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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

0OS Gvozd

Adresa Skole:

Ulica kralja Petra Svacica 21

Zupanija:

Sisacko-moslavacka Zupanija

Telefonski broj:

044/525 — 190 099/496 8823

Broj telefaksa:

E-mail:

0s-gvozd@os-gvozd.skole.hr

Internetska adresa:

http://os-gvozd.skole.hr/

Sifra $kole: 03-092-002
Maticni broj Skole: 3312658
OIB: 90603912492

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-20/4611-4 (11.03.2020.)

Skola vjezZbaonica za:

Ravnatelj Skole: Natko Rupci¢
Zamjenica ravnatelja: -
Voditelj smjene: -
Voditelj podruéne $kole: -
Broj ucenika: 83
Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 39
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 44
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 6
Broj u¢enika u produZenom boravku: -
Broj ucenika putnika: 35
Ukupan broj razrednih odjela: 8
Broj razrednih odjela u mati¢noj $koli: 8
Broj razrednih odjela u podrucnoj Skoli: -
Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 4
Broj smjena: 1
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 7:15—14:55
Broj radnika: 38
Broj uditelja predmetne nastave: 17
Broj ucitelja razredne nastave: 6
Broj ufitelja koji rade u RN i PN: 6
Broj ucitelja u produzenom boravku: -
Broj pomoc¢nika u nastavi: 3
Broj stru¢nih suradnika: 2
Broj ostalih radnika: 7
Broj nestrucnih ucitelja: 2
Broj pripravnika: 0
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Broj mentora i savjetnika: 1
Broj voditelja ZSV-a: 1
Broj racunala u Skoli: 76
Broj specijaliziranih ucionica: 4
Broj op¢ih udionica: 15
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj Sportskih igraliSta: 1
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1

1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. PODACI O UPISNOM PODRUCJU

Osnovna skola Gvozd nalazi se u op¢inskom mjestu Gvozd i pripada Sisacko-moslavackoj zupaniji.
Na prostoru Op¢ine Gvozd ima jos ¢etverorazrednih i osmorazrednih Skola koje zbog nedovoljnog broja djece
i devastiranosti ne rade. Upisno podrucje skole dosta je rasprSeno i polaze je ucenici iz okolnih mjesta:
Podgorja, Blatuse, Gornje i Donje Cemerrnice, Kozarca, Trstenice, Golinje, Slavskog Polja, Crevarske Strane,
Bovica, Kirina, Brnjavca i PjeS¢anice. Udaljenost ovih mjesta od centra Opcine odnosno $kole je velika, cak i

do 20 kilometara.

1.2. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTORI

Opc¢a opremljenost Skolskog prostora (broj klasi¢nih ucionica, specijaliziranih ucionica, knjiznice,
informaticke ucionice, dvorane, kuhinje) je dobra. Opremljenost nastavnim sredstvima i pomagalima je takoder
dobra te nema tesko¢a u ostvarivanju odgojno-obrazovnog procesa. Skola je energetski obnovljena u 2019.

godini.
Y OZNAKA STANJA
klNA-\VZIV BR(-)STl?sAt UCIONICE KABINETI OPREMLIENOSTI
( af: e . | Veli¢ina . | Veli¢ina Opéa Didaktic¢ka
njiznica, dvorana) Broj ) Broj ) X X
um um opremljenost | Opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 1 53,12 2 3
2. razred 1 53,12 2 3
3. razred 1 53,12 2 3
4. razred 1 53,12 2 3
Srpski jezik i kultura 1 53,12 2 3
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 1 53,12 2 2
Likovna kultura 1 54,16 1 2
Glazbena kultura 1 53,12 2 2
Katolicki vjeronauk 1 53,12 2 3
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Engleski jezik 1 53,12 2 2
Matematika 1 53,12 2 2
Priroda/Biologija/Kemija 1 53,76 2 2
Fizika 1 71,68 2 2
Povijest/Geografija 69,76 2 3
Tehnic¢ka kultura 1 69,90 2 2
Informatika 1 53,12 3 4
yj{:rr;l;:;i( jezik/Pravoslavni 1 53.12 5 5
OSTALO
Dvorana za TZK 1 457,27 3 2
Igraonica 1 53,12 3 2
Knjiznica + knjiznica mala 2 70,59 2 3
Hol 1 153,00 2 2
Zbornica 1 34,56 3 2
Uredi 4 59,13 3 3
UKUPNO: 22 1465,11 4 319,26
1.3. SKOLSKI OKOLIS
Naziv povrSine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 1506,00 2
2. Zelene povrsine 10500,00 2
3.Skolski voénjak 6900,00 2
UKUPNO 18906,00
1.4. NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA
NAST,?;\Q\'\I;IAASGRAEIE):TVA | STANJE
Audiooprema:
CD radio 11
TV prijemnika 4
Video- i fotooprema:
Kamera 3
Fotoaparata 1
Informatic¢ka oprema:
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Racunala 36
Laptopi 42
LCD projektora 10
Pisaci 14

Ostala oprema:

Pametna ploca 5
Grafoskop 2
Fotokopirni aparat 3
Mobilni interaktivni panel 1

Interaktivni panel 3

Skolu je i dalje potrebno opremati novim nastavnim sredstvima i pomagalima.

1.5. KNJIZNI FOND SKOLE

KNJIZNI FOND STANJE
Lektirni naslovi (1. — 1V. razred) 1545
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 1862
Knjizevna djela 5793
Strucna literatura za ucitelje 733
Ostalo 132
UKUPNO 10 065

1.6.  PLANI PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG
ODRZAVANJA

R.br Opis mjera

1. Komunalne usluge

5. Kontrola vode u Skolskim objektima — redovita analiza u organizaciji Zavoda za
javno zdravstvo

3. OdrZzavanje uredske i informaticke opreme

4, Izraditi procjenu opasnosti za zastitu na radu

5. Atest plamenika i cirkulacijskih pumpi u kotlovnici

6. Komunalne usluge

7. Godisnji servis vatrogasnih aparata

8. Dimnjacarske i ekoloske usluge- pregled kotlovnice

9. Racunalne usluge
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10. Odrzavanje IT opreme

11. Tekuce odrzavanje gospodarskih objekata

12. Godisnji servis plamenika

13. OdrZzavanje uredske i informati¢ke opreme

14. Ispitivanje gromobranskih i elektri¢nih instalacija
15. Ispitivanje hidrantske mreze

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U 2023./2024. SKOLSKOJ GODINI

2.1. PODACI O ODGOJNO-OBRAZOVNIM RADNICIMA



2.1.1. Podaci o uciteljima
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Red. . . Godina . StUp? " . ... |Godine
. Ime i prezime . Zvanje stru¢ne |Mentorsavjetnik v
broj rodenja staza
spreme

1. |Barbara Ljubisi¢ 1976. dipl.ucitelj VII. - 22

2. | Ljiljana Skara 1969. dipl.ucitelj VIL. - 22

3. | Viktorija Ljubesi¢ 1972. dipl.ucitelj VII. - 27

4. | Mirjana Seovié 1965. dipl.ucitelj VIL. - 30

5. |Natalija Klari¢ 1983. dip.ucitelj, poj. pr €j. VIL. - 16

6. | Katarina Kuzmi¢ 1984. dipl. ucitelj, poj. pr.hj VII. - 11

7. | Nikolina Sukali¢-Rom | 1982 | dipl. Ucitelj, poj.pr. povijest Vil - 14

8. | Svjetlana Liersch 1977. | mag.njemackog j. i knji. i mag. VIL. - 4

Edukacije soc.

9. | Zeljka PiSoni¢ 1980. dipl. Kemijski inZinjer VIl - 5
10. | Mirjana Vidovi¢ 1980. dipl.ugitelj,poj.pr.lk. VIL. - 12
11. | Kristijan Ljubisi¢ 1979. prof. tzk VII. - 10
12. | Helga Krizanac 1967. dipl. ucitelj s poj. VIl - 22

pred.prirodoslovljem
13. | Zelimir Pria 1989. mag. edukacije geo. i pov. VII. - 5
14. | Monika Kezman 1994, mag. edukacije bio. i kem. VIl - 4
(bolovanje)

15. | Anamarija Vusir 1977. | dipl. uc. s poj. pred. engl. jezik 1 - 16
16. | Ivan Lovri¢ 1989. mag. matematike i info. VIL. - 6
17. | Bruno Marjanovi¢ 1993. mag. primarnog obrazovanja Vil - 3
18. | Ivana Sipus 1982. dipl.ucitelj,poj.pr.inf. i teh. VIL. - 16
19. | Sanja Kovaci¢ 19883. dipl.ucitelj VII. - 12
20. | Marta Kalfi¢ 1989. dipl.teolog VILI. -

21. | Branko Santra¢ 1993. bogosl. V. - 4
22. | Ognjen Ergarac 1981. dipl.ucitelj s poj.pred. Sjk VIL. - 14
23. | Senka Crevar 1969. mag. primarnog obrazovanja VII. - 13
24. | Natalie Bahori¢-Car 1968. dipl. ing. kemije VII. - 9
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2.1.2. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

. . i Ment jetnik | Godi
Red Imei Godina . Stup:’:\ " Radno AN ocine
: . . Zvanje stru¢ne . staza

. prezime |rodenja mjesto
broj spreme
1. Natko 1978. | dipl.ucitelj,poj.pr.GK VII. ravnatelj - 21
Rupci¢

2. | Anita Cosi¢ | 1983 dipl. knjizni¢ar Vil knjiznicar - 16
3 Ankica 1966 rof.pedagogije VII edagoginja mentor 23

' RakasDrljan ' prot.pedagogl ' pedagoginy

3. Podaci o pomo¢nicima u nastavi
Razredni odjel | Ime i prezime pomo¢nika Vrijeme rada
1. Maja Pandzi¢ Od rujna 2023
5 Bogdanka Basta Od rujna 2023. d_o kraja
nastavne godine
2.1.4.Podaci o ostalim radnicima $kole
Red. Godina Stupanj Godine
Broj Ime i prezime rodenja Zvanje str. Radno mjesto staza
spreme

1. Matea Petrovié¢ 1990 upravni pravnik VI. tajnica 1
2. Iva Perekovié 1990. ekonomist VI. racunovoda 7
3. Mario Perekovic¢ 1985. stroj.tehnicar V. domar-loza¢ 18
4, Milka Kauri¢ Osonic¢ki 1977. kuhar,spec. V. kuharica 24
5. Dragana Mari¢ 1982. prodavac 1. spremacica 20
6. Purda Zinaja 1971. NKV Il. spremacica 22
7. Ivanka Karakas 1970. NKV | spremacica 28
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2.2. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA RADNIKA SKOLE

2.2.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole
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. KU &L CL14. | & x Ukupno
Eed' Ime i prezime ucitelja  (Predmet| RN | IN Rarzl:Fed SCtl713 8a - a8 éKll;.a - CDLC}:. (|:3101C? . Cl,ﬁk neggzre. OSta“- -

i Stvo Al B dio e_aF;"rzjizkt nastava |nastava poslovi| Tjedno
1. | Barbara Ljubisi¢ RN 16 - 2 - - - - - 1 1 1 21 19 40
2. Ljljana Skara RN 16 - 2 - - - - - 1 1 1 21 19 40
3. | Viktorija Ljubesi¢ RN 16 - 2 - - - - - 1 1 1 21 19 40
4. | Mirjana Seovi¢ RN | 15 | - 2 - - - - - 1 1 1 20 20 40
5. Anamarija Vusir EJ 8 - - 2 - - - 1 3 - - 14 11 25
6. | Senka Crevar SJK - 12 - - - - - - - - 3 15 12 27
7. Lucija Jerkovi¢ KVJ - 16 2 - 1 - - 2 2 23 17 40
8. | Branko Santrag PVJ - 5 - - - - - - - - - 5 5 10
9. Katarina Kuzmié HJ 18 - - - - - - - 3 - 1 22 18 40
10. | Natalija Klari¢ EJ 12 - 2 - - - - - 1 - - 15 14 29
11. | Bruno Marjanovi¢ GK 5 - - 1 - - - - - - 1 7 6 13
12. | Mirjana Vidovi¢ LK 4 - 2 2 2 - - - - - 4 14 12 26
13. | Ivan Lovrié¢ MA | 16 - - - 3 - 3 - 1 - - 23 17 40
14. | Helga KriZanac PRI | 3,5 - - - - - - - - - - 3,5 3 7
15. | Zelimir Prsa GEO | 75| - - - - - |- - - 1 1 10 8 18
16. | Natalie Bahori¢- Car KE 4 - - - - - - - - - - 4 8
17. | Helga KriZanac BIO 4 - - - - - - - - - - 4 4 8
18. | Ognjen Ergarac SJK - 8 - - - - - - - - 2 10 8 18
19. | Svjetlana Liersch NJ - 10 - - - - - 1 - 1 - 12 11 23
20. | Sanja Kovaéié INF 4 8 - - - - - - - - - 12 10 22
21. | Ivana Sipu$ TEH/I| 4 2 2 1 - |- - 1 - - 1 11 9 40

NF
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22 | Nikolina Sukali¢-Rom POV - 1 - 1 11 20
23. | Kristijan Ljubisié¢ TZK - - - 2 12 20
24. | Zeljka PiSonié FiZz - - - - 4 8

Utiteljica Ivana Sipus koristi pravo na rad s polovicom punog radnog vremena radi njege djeteta.
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2.2.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

el || e e Radno Rad sa Broj | Broj sati
Be : dp o Struka Radno mjesto | vrijeme | strankama | sati | godisnjeg
ro) il (od—do) | (0d—do) |tjedno|zaduzenja
gié | diplugitelj, poj ' 11:00-14:00
1 Natko Rup¢i¢ | dipl.ucitelj, poj. ravnatelj 7.00-15,00 40 1752
pr glazbena kult.
5 Ankica _ prof.pedagogije pedagoginja 8,00-14.00 | 8,00-12.00 | 40 1752
RakasDrljan
3 Anita Cosié¢ dipl.knjiznicar knjiznicarka 8,00-14.00 | 8,00-14.00 | 40 1752

2.2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole

. . Radno . .. | Brojsati
Red. Ime i prezime . . Broj sati v
. . Struka Radno mjesto vrijeme - godiSnjeg
broj radnika tjedno .
(od — do) zaduZenja
1. Matea Petrovié¢ upravni tajnica 7,00-15,00 40 1768
pravnik
2. | Iva Perekovic¢ Mag.ekonomist Voditelj 7,00-15,00 40 1752
racunovodstva
3. | Mario Perekovié¢ elektroinstalater | domar-lozac 7,00-15,00 40 1752
g, | Milka Kauric kuhar,spec. kuharica 7,00-15,00 40 1752
Osonicki
Ivana Karakas NKV spremacica 7,00-15,00 40 1832
. Dragana Mari¢ prodavac spremacica 7,00-15,00 40 1752
7. | DBurda Zinaja NKV spremacica 7,00-15,00 40 1784
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. ORGANIZACIJA SMJENA

- Nastava je organizirana u jutarnjoj smjeni, za u¢enike od I.-V1II. razreda
- Nastavni dan pocinje u 7,15, a zavrSava u 14,55 sati
- Veliki odmor je poslije drugog nastavnog sata i traje 15 minuta, a ostali odmori traju po 5 minuta

- Najveci razredni odjel broji 16 ucenika, a najmanji 4 ucenika.
- Nastavni sat traje 45 minuta.

Prehrana ucenika
- U $koli je organizirana Skolska kuhinja
- Skolska kuhinja tjedno sadrzi pet toplih obroka

- Prehrana za ucenike $kole organizirana je u skolskoj kuhinji u skladu s higijensko-zdravstvenim zahtjevima.
- odlukom Vlade Republike Hrvatske financirana je prehrana za sve u€enike nase Skole.

- sveukupno se 83 ucenika hrani u $kolskoj kuhinji.
- Podjela hrane se odvija u §kolskoj blagovaoni tijekom velikog odmora koji zapocinje u 9:35 i traje do 9:50.

Prijevoz ucenika (posebno organizirani)
- Za ucenike koji temeljem Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli imaju na njega pravo, prijevoz je
organiziran i obavlja ga Autotransport Karlovac temeljem Ugovora koji je potpisan izmedu Cazmatransa d.o.o sa
Sisacko-moslavackom zupanijom

- Prijevoz ucenika financira Sisacko-moslavacka zupanija
-Ukupno je 35 ucenika putnika

Raspored deZurstva nastavnika i stru¢nih suradnika u 2023./2024. godini
- Postoji dezurstvo tehni¢kog osoblja i u€itelja razredne i predmetne nastave
- Dezurni su i uitelji i to u prosjeku 4 ucitelja/stru¢nih suradnika u smjeni
- Pokriveni su svi satovi i odmori
- Raspored dezurstva ucitelja nalazi se na oglasnoj plo¢i uz raspored sati kao i ulaznim vratima skole.
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GODISNJI KALENDAR RADA SKOLE

Godis$njim planom i programom rada Skole utvrduje se plan i raspored broja nastavnih dana potrebnih za
provedbu nastavnoga plana i programa/kurikuluma te broj, plan i raspored ostalih nenastavnih ili nastavnih
dana tijekom Skolske godine potrebnih za druge odgojno-obrazovne programe skole (ispite drzavne mature,
nacionalnih ispita, $kolske priredbe, natjecanja, dan $kole, dan zupe, dan opéine i grada te za izlete, ekskurzije
i sli¢no).

Nastavna godina pocinje 4. rujna 2023. godine, a zavrSava 21. lipnja 2024. godine.

Nastava se ustrojava u dva polugodista.
Prvo polugodiste traje od 4. rujna 2023. godine do 22. prosinca 2023. godine.

Drugo polugodiste traje od 8. sije¢nja 2024. godine do 21. lipnja 2024. godine.

Nastava se organizira i izvodi najmanje u 175 nastavnih dana.

Ako skola ne ostvari propisani nastavni plan i program/kurikulum, nastavna godina moze se produljiti od-
lukom upravnog tijela zupanije nadleznog za poslove obrazovanja uz prethodnu suglasnost ministarstva nadle-
znog za obrazovanje i nakon 21. lipnja 2024. godine.

Jesenski odmor za ucenike pocinje 30. listopada 2023. godine 1 traje do 1. studenoga 2023. godine, s tim
da nastava pocinje 2. studenoga 2023. godine.

Prvi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 27. prosinca 2023. godine i traje do 5. sije¢nja 2024. godine,
s tim da nastava pocinje 8. sijecnja 2024. godine.

Drugi dio zimskoga odmora za u¢enike po€inje 19. veljace 2024. godine i zavrSava 23. veljace 2024. go-
dine, s tim da nastava pocinje 26. veljace 2024. godine.

Proljetni odmor za ucenike pocinje 28. ozujka 2024. godine 1 zavrSava 5. travnja 2024. godine, s tim da
nastava pocinje 8. travnja 2024. godine.

Ljetni odmor pocinje 24. lipnja 2024. godine, osim za ucenike koji polazu predmetni, razredni, dopunski
ili razlikovni ispit te oni koji imaju dopunski nastavni rad.

13



Godisnji plan i program rada Osnovne $kole Gvozd, Gvozd za Skolsku 2023./2024. godinu

Rad u skoli ¢e se odvijati prema Godi$njem planu i programu rada te Kurikulumom za 2023./2024. skolsku
godinu, a u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli kao i svim odredbama i
naputcima Ministarstva znanosti i obrazovanja. U nastavnoj godini koja ¢e se odvijati u petodnevnom radnom
tjednu planiramo realizirati 179 nastavnih dana (od 183) kroz 35 radnih tjedana.
5. 10. (Cetvrtak) je Dan ucitelja te Osnovna Skola Gvozd utvrduje nenastavni dan.
30. svibnja je Dan drzavnosti i blagdan Tijelova te je stoga neradni dan, 31. 5. (petak) Osnovna $kola Gvozd utvrduje
nenastavni dan.

20. lipnja se obiljezava Dan OS Gvozd te Osnovna $kola Gvozd utvrduje nenastavni dan.

21. lipnja na zadnji nastavni dan planiraju se ucenicki izleti te Osnovna $kola Gvozd utvrduje nenastavni dan.

. . Nadnevci
Broj dana Blagdani i 9 - — .
. . Dan Skole, grada, op¢ine, obiljezavanja
Mjesec LGl Zupe, Skolske priredbe blagdana
radnih | nastavnih dani pe, P
IX. 21 20 9
S.listopada Dan Opcine
1. polugodiste GV.OZd op 1
od 4. rujna X 22 19 9 5.listopada Dan uditelja
205_3- 4 Jesenski odmor za uc¢enike
godine do %o : o
22. prosinca pocinje _30. _hsto_pada 2023. | 51 11 Svi sveti
2023, godine i traje do 1 18. 11. Dan sje¢anja na
godine. St_UdenOQa 2023. godine, s | srtve domovinskog rata
tim da nastava pocinje 2. | i Dan sje¢anja na zrtvu
XI. 21 21 9 studenoga 2023. godine | Vukovara i Skabrnje
XII. 19 16 12 ObiljeZavanje blagdana Sv. | 6.12. SV Nikola
Nikole i Bozi¢a 25.12. Bozi¢
26.12. Sveti Stjepan
Prvomucenik
IL. polugodiste Prvi dio zimskoga odmora | 01.1. Nova
od 8. sij eépja za ucenike pocinje 27. godina
282421' dl_'pnja traje do 5. sijecnja 2024. kralja
- godine. godine, s tim da nastava
pocinje 8. sijecnja 2024.
godine.
l. 22 18 19

14
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-Drugi dio zimskoga | 13. 2. Poklade
odmora za ucenike
pocinje 19. veljace
2024. godine i zavrSava
23. veljace 2024.
godine, s tim da nastava
pocinje 26. veljace
2024. godine.
1. 21 16 8 -13. 2. Poklade
-Proljetni odmor za 31. 3. Uskrs
ucenike pocinje 28.
ozujka 2024. godine i
zavrsava 5. travnja
2024. godine, s tim da
nastava pocinje 8.
m 21 19 10 travnja 2024. godine.
-Proljetni odmor za 1. 4. Uskrsni
ucenike pocinje 28. ponedjeljak
ozujka 2024. godine 1
zavrsava 5. travnja
2024. godine, s tim da
nastava pocinje 8.
V. 19 17 9 travnja 2024. godine.
01.5. Praznik rada
30. 5. Dan drzavnosti
V. 21 20 10 30. 5. Tijelovo
-20. 6. Dan $kole 22. 6.Dan antifasisticke
-Ljetni odmor pocinje 24. | borbe
VI. 20 13 10 lipnja 2024. godine
UKUPNO I1. 124 103 66
Ljetni odmor
VILI. 23 0 8
05.8. Dan pobjede i
domovinske zahvalnosti
VIII. 20 0 11 15.8. Velika Gospa
43 0 19
SVEUKUPNO 250 179 124
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3.3. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIM

BROJ UCENIKA IZBORNA NASTAVA PREHRANA
Kat | P Grada PUTNICI RAZREDNICI
RAZRED | Ukup. | M | Z V.Z‘r v'g.r SIK | NJ | INF| nski | U& s Objed
! ! odg. TUR
l. 9 6 3 5 2 2 - 9 - 7 9 Barbara
Ljubisi¢
1. 12 4 7 7 5 5 - 11 - 1 6 12 Ljiljana
Skara
1. 12 6 6 4 4 5 - 12 - - 5 12 Viktorija
Ljubegi¢
V. 6 1 5 3 3 3 4 6 - - 1 6 Mirjana
Seovié
UKUPNO 39 17 21 19 14 15 | 4 38 - 1 19 39
1-IV.
V. 13 9 4 8 4 5 10 | 12 - 2 6 13 Natalija
Klarié¢
VI. 11 2 9 5 4 4 6 9 - - 3 11 Lucija
Jerkovié
VII. 4 3 1 3 2 - 3 4 - 1 2 4 Mirjana
Vidovi¢
VIII. 16 8 8 7 4 4 11| 16 13 2 5 16 lvana
Sipug
UKUPNO 44 22 22 23 14 13 | 30 | 41 13 16 44
V. - VIII.
UKUPNO 83 39 | 43 | 42 | 28| 28 | 34| 79 13 6 35 83
.- VIIL.
3.3.1. Primjereni oblik §kolovanja po razredima i oblicima rada
RjeSenjem odreden oblik Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja po razredima
rada l. . 1. \V2 V. VL. | VI VIIL. SNGIANO
Model individualizacije 1 1
Prilagodeni program ! 2 2 5
Posebni program _ _ _ _ _ _ _ _ _
UKUPNO L 2 1 2 6
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4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-

OBRAZOVNOG RADA

4.1. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OBVEZNE NASTAVNE PREDMETE PO
RAZREDIMA

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
E?:;?X;I 1 2 3 a, 5, 6. 7. 8. plfaf]‘:fgso
T|G |[T|G |T|G |[T|G |T |G T|G |T|G T|G | T | G

Hrvatskij. | 5| 175| 5| 175] 5| 175| 5| 175 5 | 175 | 5] 175| 4| 140 | 4| 140] 38 | 1330
Likovnak. | 1| 35 |1 |35 |13 |13 | 1] 3 |13 |1 3 |1]3 ]| 8 | 280
Glazbenak| 1 | 35 [1 |35 | 1|35 |1 |35 | 1| 3 |13 1|3 [1]3] 8 | 280
Engleskij. [ 2| 70 | 2|70 | 2|70 | 2| 70| 3 | 105 | 3 |105] 3] 105 | 3 |105| 20 | 700
Matematika | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 |140| 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 32 | 1120
Priroda - - -1 -1-1-1-1-1115|525)2|70]|-] - |-]-135]125
Biologija - - - - - - - - - - - - 2 70 217 | 4 140
Kemija - - - - - - - - - - - - 2 70 217 | 4 140
Fizika - -1-1-1-1-1-1-1- - -1 -2 70 |27 ] 4 | 140
PiD 270|270 2|7 ]3|105] - - -1 - |- - -1 -] 9| 315
Povijest - - -1 -1-1-1-1-12] 7/ 2]7]2] 7 [2]7] 8| 280
Geografija | - - - - - - - - 11552527 2| 7 |2]70|75]| 2625
Informatika | - - - - - - - - 2 70 2|17 | - - - - 4 140
:Sﬁ:‘]‘g‘a N I I I I I B T OO I I N R N B T T
TZK 311053 |105| 3105|270 2] 70 [2]70|2] 70 |2 70| 19 | e65
f::re dnika | 1135|1313 |13 1] 3 |1]|35 1|3 [1]35]8 | 280
UKUPNO: |19 | 665 | 19| 665 | 19| 665 | 19| 665 | 25 | 875 |26 | 910 [ 27| 945 |27 | 945
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4.2. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OSTALE OBLIKE
ODGOJNOOBRAZOVNOG RADA

4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka-katoli¢ki

Broj Broj Izvrsitelj Plan.sati
Razred ufenika | grupa programa

T G

l. 5 1 Lucija Jerkovi¢ 2 70

1. 7 1 Lucija Jerkovi¢ | 2 70

1. 4 1 Lucija Jerkovi¢ | 2 70

V. 3 1 Lucija Jerkovi¢ | 2 70
UKUPNO

L_1V. 19 4 8 280

V. 8 1 Lucija Jerkovi¢ | 2 70

VI. 5 1 Lucija Jerkovi¢ | 2 70

VII. 3 1 Lucija Jerkovi¢ | 2 70

VIII. 7 1 Lucija Jerkovi¢ | 2 70
UKUPNO

V.- VIII. 23 4 8 280

UKUPNO I. - VIII. 42 8 16 560
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4.2.1.2.Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka-pravoslavni

Broj Broj Izvrsitelj Plan. Sati
Razred u¢enika [ grupa programa T G
. 2 1 Branko Santrac¢ 1 35
1. 5 1 Branko Santra¢ 1 35
1. 4 1 Branko Santrac¢ 1 35
V. 3 1 Branko Santrac¢ 1 35
U:.< EJI:\I;lO 14 4 4 140
V. 2 1 1 35
VI, 5
VI 1 Branko Santra¢
VI, 3
UKUPNO V. - VIILI. 14 1 1 35
UKUPNO I-VIII 28 5 5 175
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4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave srpski jezik i kultura (model C)

Broj Broj Izvrsitelj Plan. Sati
Razred | ygenik | grupa programa T G
l. 2 1 Senka Crevar 4 140
1. 5 1 Senka Crevar 4 140
Il. 5 1 Senka Crevar 4 140
UIK g IIDII\IIO 12 3 12 420
v 3 1 Ognjen Ergarac 4 140
V. 5 1 Ognjen Ergarac 2 70
V. 4 - | ] -
VIL. - 1 Ognjen Ergarac 2 70
4 Ognjen Ergarac
VIII.
UKUPNO
V.- VIII. 16 3 8 280
UKUPNO
.- VIII 28 6 20 700

4.2.1.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

Broj Broj Izvrsitelj Plan. sati
Razred | ygenika | grupa programa

T G

V. 4 1 Svijetlana Liersch 2 70

V. 10 1 Svijetlana Liersch 2 70

VI. 6 1 Svijetlana Liersch 2 70

VIL. 3 1 Svjetlana Liersch 2 70

VIII. 11 1 Svijetlana Liersch 2 70

UKUPNO

V. _ VI 34 5 10 350

20



Godisnji plan i program rada Osnovne $kole Gvozd, Gvozd za §kolsku 2023./2024. godinu

4.2.1.5. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

Broj Broj IzvrSitelj Plan.sati

Razred | ygenika | grupa programa T G

l. 9 1 Sanja Kovaci¢ 2 70

1. 11 0,5 Sanja Kovaci¢ 1 35

1. 12 0,5 Sanja Kovaci¢ 1 35

V. 6 1 Sanja Kovaci¢ 2 70

VII. 4 1 Sanja Kovacié¢ 2 70
| 2 | e 8 | 280

4.2.1.6. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave gradanskog odgoja i obrazovanja

Broj Broj o Plan.sati

Razred uéenika | grupa IzvrSitelj programa T G

VIII. 13 1 Nikolina Sukali¢-Rom | 1 35
UKUPNO 13 1 1 35
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4.2.2. Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

e Razred Broj Planirani Ime i prezime
' NESEVTL FIEs st rupa uéenii(a broj sat uéitel'a?zvréitel'a
broj grip T G J J
Matematika Ljiljana Skara
1 1-4 10 a | 140 [ Vikiorija Ljubesic,
Mirjana Seovié
Barbara Ljubisi¢
Engleski jezik
2. 2.3.i4, 15 3 | 105 [Anamarija Vusir
UKUPNOI. - IV. 4 25 7 245
1. POVij est 8. 8 1 35 Nikolina Sukali¢-Rom
2. Matematika 6. 7 1 35 Ivan Lovrié
3. Engleski jezik 5. 7 1 35 | Natalija Klari¢
4, Hrvatski jezik 5.,6.,7. 8 3 105 | Katarina Kuzmi¢
UKUPNO V. - VIII. 3 30 6 210
UKUPNO I. - VIII. 7 55 13 455

4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Red Razred Broj Planirani Ime i i Citelj
. Nastavni predmet oro) broj sati me 1 prezime ucttelya
Broj grupa | ucenika izvrSitelja
T G
Matematika Ljiljana Skara, Viktorija
1. 1.-4r. 10 4 140 | Ljubesi¢, Mirjana Seovi¢,
Barbara Ljubisi¢
UKUPNO I. - IV. 4 10 4 140
1. | Katoli¢ki vjeronuk 6. 6 1 35 | Lucija Jerkovi¢
2. | Njemagki jezik 5. 5 1 35 | Svjetlana Liersch
UKUPNO V. - VIII. 3 6 3 70
UKUPNO I. - VIII. 5 16 7 205
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4.3. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI

4.3.1. Ucenicka zadruga ,,PCelica®

Red Broi Planirani et ) .
. Naziv aktivnosti Grupa | ., ,J broj sati me 1 prezime uciteiya
Broj ucenika voditelja
T G

1. | Kreativka 1 8 1 35 | Mirjana Vidovi¢

2. | Stvaralacka skupina 1 8 1 35 Mirjana Vidovié

3. | Pcelice 1 6 2 70 | Anamarija Vusir

UKUPNO 3 22 4 140
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4.3.2. Plan izvannastavnih aktivnosti- razredna i predmetna nastava

Red. . . . . Broj Plan_iran_i Ime i prezime
broj NI L Skupina ucenika broj sati ufitelja voditelja
T G
1. Djecji klub 1 7 1 35 | Barbara Ljubisi¢
2. Ritmika 1 12 1 35 | Ljiljana Skara
3. Likovna skupina 1 6 1 35 | Viktorija Ljubesi¢
4, Eko-skupina 1 10 1 35 | Mirjana Seovi¢
5. Folklorna skupina 1 24 1 35 | Senka Crevar
6. Univerzalna Sportska Skola 1 11 2 70 | Kristijan Ljubisic
UKUPNO I. - IV. 6 70 7 245
1. Literarna skupina 1 9 1 35 | Katarina Kuzmié¢
2, Pjevacki zbor 1 15 1 35 | Bruno Marjanovié
3. | Likovna skupina 1 5 1 | 35 | Mirjana Vidovi¢
4. Odbojkaska grupa 1 13 1 35 | Kristijan Ljubisi¢
5. Nogometna grupa 1 10 1 35 | Kristijan Ljubisi¢
6. Vjeronauc¢na skupina 1 6 1 35 | Marta Kalfi¢
7. | Prometna skupina 1 5 1 35 | Ivana Sipus
8. Ilustratori povijesti 1 8 1 35 | Nikolina Sukali¢-Rom
9. Cvjecarska skupina 1 5 1 35 | Ognjen Ergarac
10. Klub mladih tehnic¢ara 1 4 1 35 | Ivana Sipus
UKUPNO V. - VIILI. 10 80 10 | 350
UKUPNO I. - VIII. 16 150 17 | 595
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4.4. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE

SADRZAJI KOJI CE SE RAZRED 5
) Uditeljica 1. razreda,
1.-4. razred 24, listopad 2022. ulenici
Kino predstava-Cinestar ZG
5,6., 7., 8.r. tijekom Skolske uciteljica hrvatskog
godine jezika, utitelji predmetne
Posjet kazalistu —Zorin dom nastave
5,6., 7., 8.r. tijekom Skolske uciteljica hrvatskog
Odlazak u kino-Edison Karlovac godine jezika, utitelji predmetne
nastave
Posjet 8. razreda Vukovaru 8. razred 1. - 2. veljace. 2024. Il\J/IcZegla, FEPATEOITIEEL 2,
Spomenar prijateljstva 1.- 8. razreda ztouzcienl 2023., svibanj S. Crevar, ufenici
Terenska nastava-Advent ZG 1.-4 razreda prosinac, 2023, Ucenici, ucitelji RN

Terenska nastava-ZAGREB-ADVENT
Odlazak u kino

5. - 8. razreda

prosinac, 2023.

Ucenici, ucitelji,
ravnatelj, uciteljica
hrvatskog jezika,

Terenska nastava-Sisak 1.-4. razreda travanj 2024. Ucdenici, u¢itelji RN
Jednodnevni izlet- Golubinjak, o Ucenici, uitelji RN,
Crikvenica-Medveja 1.-4. razred 21. lipanj 2023. turisticka agencija
Jednodnevni izlet- Biograd 21. lipanj 2023. Ugenici, ucitelji PN,
5. - 8.razred turisticka agencija
4, razred Ucenici, razrednica 4.

Visednevna-Split

srpanj, srpanj 2023.

razreda, SMZ, grad Split

S aktivnostima izvanuc¢ioni¢ke nastave razrednici su duzni na pocetku godine upoznati roditelje i ucenike.

Program izvanucioni¢ke nastave sastavni je dio Skolskog kurikuluma.
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5. PLANOVI RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA
5.1. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
Izvjesée o realizaciji Skolskog kurikuluma za $kolsku 2022./2023. godinu Ravnatelj
Izvjesce o realizaciji Godi$njeg plana i programa rada za $kolsku 2022./2023. godinu Clanovi SO
Usvajanje Skolskog kurikula za $kolsku 2023./2024. godinu
. Usvajanje Godi$njeg plana i programa rada za $kolsku godinu 2023./2024.
Rujan . . iy .
. Donosenje financijskog plana za 2024. godinu
L|stopa_d Rjesavanje tekuéih problema
Studeni Pitanja i prijedlozi
2023.
Sijecanj IzvjeSée o stanju sigurnosti, mjerama poduzetim u cilju zastite prava u¢enika u Osnovnoj Ravnatelj
Veljaca Skoli Gvozd te o provodenju preventivnih programa na kraju prvog obrazovnog razdoblja Clanovi SO
2024. Razmatranje Izvjesca o rezultatima rada Skole na kraju prvog obrazovnog razdoblja
Razmatranje i usvajanje Godi$njeg financijskog obrac¢una za 2024. godinu
Rjesavanje tekuc¢ih poslova
Pitanja i prijedlozi
Ozujak vRavna.teva
Travanj Rjesavanje tekuéih poslova Clanovi SO
Svibanj Pitanja i prijedlozi.
2024.
Izvjesce o stanju sigurnosti, mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika u Osnovnoj Ravnatelj
Skoli Gvozd te o provodenju preventivnih programa na kraju drugog obrazovnog razdoblja Clanovi SO
Lipanj Razmatranje Izvjesca o rezultatima rada Skole na kraju nastavne godine
Srpanj Usvajanje polugodisnjeg financijskog obracuna za 2024. godinu
2024. Organizacija rada $kole za sljedecu skolsku godinu
Rjesavanje tekuc¢ih poslova
Pitanja i prijedlozi
) ] ) Ravnatelj
Kolovoz Rjesavanje tekuéih poslova Clanovi $O
2024. Pitanja i prijedlozi

Osim planom istaknutih, Skolski odbor ¢e se sastajati na sjednicama kad god se za to javi potreba, vezano uz zadaée
Skolskog odbora predvidene Zakonom i Statutom. Realizira se na sjednicama sukladno Statutu Osnovne §kole Gvozd.
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5.2. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
Listopad 2023. | Statisti¢ka analiza odgojno — obrazovnog rada na kraju $kolske godine 2022./2023. Ucitelji
Izvjesée o realizaciji Skolskog kurikuluma za Skolsku 2022./2023. godinu Struéni suradnici
Izvjesce o realizaciji Godisnjeg plana i programa rada skole za Ravnatelj
2022./2023.
Prijedlog Skolskog kurikuluma za §kolsku 2023./2024. godinu
Prijedlog Godi$njeg plana i programa rada $kole za 2023./2024.
Izvjesce o realizaciji godiSnjeg plana rada za u€enike po primjerenom
obliku $kolovanja za Skolsku 2022./2023. godinu
Razno
Sl Trenutni uspjeh i vladanje ucenika }J_Clteljl ..
2023. Usvajanje Godisnjeg plana rada za ucenike po primjerenom obliku skolovanja za skolsku Struéni sura(?nlcl
Rjesavanje tekucih poslova Ravnatelj
Sijecan Analiza uspjeha i vladanja ucenika na kraju prvog obrazovnog razdoblja Ravrlat.e.lj
2024. Izvjesée o vodenju pedagoske dokumentacije: pedagoginja Uitelji
Imenovanje povjerenstva za Skolska natjecanja u $kolskoj 2023./2024. godini Stru¢ni suradnici
Izvjesce o stanju sigurnosti, mjerama poduzetim u cilju zastite prava uc¢enika u Osnovnoj
Skoli Gvozd te o provodenju preventivnih programa na kraju prvog obrazovnog razdoblja
Rjesavanje tekucih poslova
. Tema kolektivnog struénog usavrSavanja: Sigurnost na interenetu-Darko Rakié Ravnatelj
Veljaca 2024. Rjesavanje tekucih poslova Strucni suradnici
Travanj/ Analiza trenutnog uspjeha i vladanja ucenika Ravnatelj
Svibanj 2024. | Tema kolektivnog struénog usavravanja: Kolektivno stru¢no usavrsavanje-tema naknadno Ugitelji
Rjesavanje tekuéih poslova S i
Lipanj Izvjesce o realizaciji nastavnog plana i programa te uspjehu ucenika na kraju nastavne god. Ravnatelj
2024. Donosenje odluke o izricanju pedagoskih mjera: nagrada Ucitelji

Donosenje odluke o dopunskom radu

Imenovanje povjerenstva za preispitivanje ocjena i ocjena iz vladanja (ako je potrebno)
Izvjesce o stanju sigurnosti, mjerama poduzetim u cilju zastite prava uc¢enika u Osnovnoj
Skoli Gvozd te o provodenju preventivnih programa na kraju drugog obrazovnog razdoblja
Rjesavanje tekucih poslova

Stru¢ni suradnici

Srpanj 2024.

Utvrdivanje opéeg uspjeha nakon dopunskog rada
Odluka o popravnim ispitima i povjerenstvu
Utvrdivanje termina polaganja popravnih ispita
Rjesavanje zamolbi roditelja

Tekuéi poslovi

Ravnatelj
Ucitelji
Struéni suradnici

Kolovoz
2024.

Utvrdivanje uspjeha u¢enika nakon popravnih ispita
Prijedlog aktivnosti za izradu $kolskog kurikula 2024./2025.
Podjela razreda i razrednis$tva u §kolskoj godini 2024./2025.
Prijedlog zaduZenja uéitelja u $kolskoj godini 2024./2025.

Ravnatelj
Ucitelji
Struéni suradnici

Osim planom istaknutih, U¢iteljsko vijece ¢e se sastajati na sjednicama kad god se za to javi potreba, vezano uz
zadaée UV vijec¢a predvidene Zakonom i Statutom. Realizirat ée se na sjednicama sukladno Statutu OS Gvozd.
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5.3. PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA

MJIESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
Listopad Ravnatelj
2023. Razrednik
Trenutni uspjeh i vladanje uéenika Clanovi RV
Pitanja i prijedlozi Strucni suradnici
Prosinac Ravnatelj
2023. Uspjeh i vladanje uéenika na kraju prvog obrazovnog razdoblja Razrednik
Realizacija nastavnog plana i programa Clanovi RV
Pitanja i prijedlozi Struéni suradnici
Ozujak/ Trenutni uspjeh i vladanje uc¢enika Ravnatelj
travanj Realizacija nastavnog plana i programa Razrednik
2024. Pitanja i prijedlozi Clanovi RV
Strucni suradnici
Lipanj Utvrdivanje uspjeha u¢enika na kraju nastavne godine Ravnatelj
2024. Prijedlog ocjene vladanja za svakog ucenika Razrednik
Realizacija nastavnog plana i programa Clanovi RV

Upucivanje uéenika na ponavljanje razreda i dopunski rad
Izricanje pedagoske mjere-pohvale
Pitanja i prijedlozi

Struéni suradnici

Izvjesée o dopunskom radu Ravnatelj
. Utvrdivanje opéeg uspjeha ucenika nakon dopunskog rada Razrednik
Srpanj 2024. | pitanja i prijedlozi Clanovi RV
Strucni suradnici
Kolovoz - — Ravnatelj
2024. ZV]ese O popraviim 1spitiia o Razrednik
Utvrdivanje uspjeha nakon popravnog ispita Y .
Clanovi RV

Pitanja i prijedlozi

Struéni suradnici

Plan rada Razrednih vijeca sastavni je dio plana rada razrednog odjela. Plan se realizira na redovitim i izvanrednim
sjednicama. Sjednice Razrednih vije¢a sazvat ¢e se prema potrebi tijekom $kolske godine i vise puta.
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5.4. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

MJESEC

SADRZAJ RADA

IZVRSITELJI

Rujan/Listopad
2023.

Potvrdivanje mandata izabranih ¢lanova roditelja u Vijece roditelja

Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeca roditelja

DonoSenje Plana i programa rada Vijeca roditelja

Davanje mi$ljenja o Godi$njem planu i programu rada za Skolsku 2022./2023. godinu
Davanje misljenja o Skolskom kurikulumu za $kolsku 2022./2023.godinu

Davanje misljenja na prijedlog Skolskog kurikuluma rada za 2023./2024.godinu
Davanje misljenja na prijedlog Godi$njeg plana i programa rada $kole za 2023./2024.
godinu

Osiguranje ucenika

Ravnatelj
Clanovi VR

Sijecanj
2024.

Izvje$ce o rezultatima rada $kole na kraju prvog obrazovnog razdoblja
Izvjesée o stanju sigurnosti, mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika u
Osnovnoj $koli Gvozd te o provodenju preventivnih programa na kraju prvog
obrazovnog razdoblja Razno

Ravnatelj
Clanovi VR

Lipanj
2024,

Izvjesce o rezultatima rada skole na kraju nastavne godine

Izvjesce o stanju sigurnosti, mjerama poduzetim u cilju zastite prava uéenika u
Osnovnoj Skoli Gvozd te o provodenju preventivnih programa na kraju drugog
obrazovnog razdoblja Prijedlozi za unapredenje nastave u sljede¢oj skolskoj godini
Razno

Ravnatelj
Clanovi VR

Ostale sjednice odrzat ¢e se prema potrebi, a moguci sadrzaji su pitanja o pravima i obvezama ucenika i roditelja kao
i pitanja predvidena Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, Statutom i op¢im aktima Skole.

5.5. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
Listopad Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeca ucenika
2023. Donosenje plana i programa rada
Davanje misljenja na $kolske dokumente (Skolski kurikulum za 2023./2024.
godinu) Predstavnici
Prijedlozi ucenika za podizanje kvalitete rada skole razrednih odjela,
Razno ravnatelj, pedagog
Prosinac Izvjesce o uspjehu i vladanju ucenika na kraju I. obrazovnog Predstavnici
2023. razdoblja razrednih  odjela,
Prijedlozi u¢enika za podizanje kvalitete rada $kole ravnatelj, pedagog
Razno
Ozujak Prijedlozi u¢enika za podizanje kvalitete rada $kole Predstavnici
2024. Aktualnosti razrednih  odjela,
Razno ravnatelj, pedagog
Svibanj Izvjesce o opéem uspjehu i vladanju ucenika na kraju nastavne godine Predstaynici _
2024. Prijedlozi za unapredenje nastave te kvalitetu rada Skole u sljedecoj Skolskoj godini razrednih  odjela,

Razno

ravnatelj, pedagog
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5.6. PLAN | PROGRAM RADA RAZREDNIKA

RAD S UCENICIMA:
- formiranje odjela i upoznavanje ucenika s kuénim redom skole
- inicijalna procjena razrednog odjela
- pomo¢ ucenicima kod izbora slobodnih aktivnosti, dopunske nastave i dodatne nastave
- otkrivanje i evidentiranje u¢enika s teSko¢ama u razvoju i nadarenih u¢enika
- organiziranje pomoc¢i u radu za slabije ucenike
- organiziranje kulturno-zabavnog i sportskog zivota
- ekoloski problemi
- drustveno koristan rad ucenika
SURADNJA S RODITELJIMA:
- individualne konzultacije s roditeljima
- roditeljski sastanci
- odrzavanje predavanja i radionica iz odgojne problematike
- pisanje zapisnika o odrzanim roditeljskim sastancima i vodenje evidencije o individualnim
konzultacijama
- po potrebi — posjet roditeljskom domu
PEDAGOSKO-ADMINISTRATIVNI POSLOVI:
- vodenje razredne pedagoske dokumentacije
- unos$enje ocjena u e - maticu
- evidencija izostanaka s nastave i izvannastavnih aktivnosti
- polugodisnji i godisnji izvjestaji o uspjehu razreda u uc¢enju i vladanju
SURADNJA SA STRUCNIM SURADNICIMA I RAVNATELJEM
RAD U RAZREDNIM VIJECIMA:
-odrzavanje 4-5 sjednica tijekom Skolske godine
- analiza uspjeha uc¢enika u nastavi i izvannastavnim aktivnostima
- podnosenje izvjestaja na sjednicama Razrednih vije¢a uz prijedloge mjera za unapredivanje rada
ZDRAVSTVENA ZASTITA:
- sistematski pregledi (op¢i) ucenika i cijepljenja uc¢enika
- sistematski pregledi zubi
- predavanja za ucenike o zdravstvenim temama
PREHRANA UCENIKA:
- evidencija ucenika o uzimanju obroka u Skolskoj kuhinji
- evidencija uéenika za besplatnu prehranu

6. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Stru¢no usavr$avanje provodit ¢e se kao sastavni dio rada struénih aktiva Razredne i Predmetne nastave u Skoli,
kao sastavni dio plana rada Uciteljskog vijeca, a i kroz ponudene oblike stru¢nog usavr§avanja izvan $kole u organizaciji
Ministarstva znanosti i obrazovanja i Agencije za 0dgoj i obrazovanje. Temeljem Kataloga stru¢nih skupova u izdanju
Agencije za 0dgoj i obrazovanje Uciteljsko vijece donosi Nacrt struénog usavrsavanja. Obveza svakog ucitelja je skrbiti
o redovitom stru¢nom usavrSavanju i njegovoj primjeni u svakodnevnom radu.

O sudjelovanju uéitelja u oblicima struénog usavriavanja izvan Skole vodit éemo primjerenu evidenciju.
Ucitelji ¢e ravnatelju podnositi IzvjeS¢a o oblicima stru¢nog usavrSavanja izvan §kole, a po potrebi e izvijestiti i ostale
ucitelje na sastancima stru¢nih aktiva i UV-a.
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6.1. STRUCNO USAVRSAVANJE-DRZAVNA RAZINA

IME | PREZIME ORGANIZATOR CILJINA SKUPINA PLANIRANI BROJ
USAVRSAVANJA SATI
Natko Rupci¢ AZOO ravnatelji OS 10
Natko Rupgié HUROS ravnatelji OS 10
tajnica HZOS tajnici i racunovode 10
Iva Perekovic¢
Ankica Rakas-Drljan AZOO pedagozi 10

6.2. STRUCNO USAVRSAVANJE- ZUPANIJSKA RAZINA

ORGANIZATOR

NAMIJENJENO

VRIJEME

PLANIRANI BROJ

USAVRSAVANJA OSTVARIVANJA SATI/DJELATNIK
Zupanijsko stru¢no ravnatelj 4 puta tijekom Skolske godine 12
vijece ravnatelja
Zupanijsko struéno vijeée struénih|  pedagog, knjiznicarka |4 puta tijekom skolske godine 12
suradnika
Zupanijsko struéno vijeée uéitelja RN 4 puta tijekom Skolske godine 12
razredne nastave
Zupanijsko struéno vijeée uditelja PN 4 puta tijekom Skolske godine 12

predmetne nastave

6.3. TEME STRUCNOG USAVRSAVANJA ZA UCITELJE U USTANOVI-UCITELJSKO VIJECE

MJESEC TEMA PREDAVAC BROJ SATI
Studeni Planirano; tema naknadno Naknadno 1
Veljaca Sigurnost na internetu Darko Raki¢ 1
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6.4. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA UCITELJA RAZREDNE NASTAVE

NOSITELJI
VRIJEME SADRZAJ ANUTVNESIIL
Plan rada Stru¢nog aktiva razredne nastave za $kolsku godinu 2023./2024. voditelj aktiva
Planiranje za mjesec rujan i listopad ugitelji RN

Planiranje Skolskog preventivnog programa i izrada god. plana i programa

rada za ucenike sa posebnim odgojno obrazovnim potrebama strucni suradnici

RUJAN
LISTOPAD [Planiranje za mjesec studeni i prosinac voditelj aktiva
ucitelji RN
struéni suradnici
Planiranje za mjesec sijecanj i veljacu voditelj aktiva
Predavanje pedagoginje Ankice Rakas- Drljan: Tema naknadno ugitelji RN
SIJECANJ struéni suradnici
VELJACA  [Planiranje za mjesec ozujak i travanj voditelj aktiva
Predavanje uciteljice: Tema naknadno ugitelji RN

struéni suradnici

TRAVANJ Planiranje za mjesec svibanj i lipanj
Predavanje uciteljice: Tema naknadno voditelj aktiva

ucitelji RN
struéni suradnici

Mjere za poboljsanje uspjeha i vladanja ucenika za novu skolsku godinu

Izbor voditelja aktiva za Skolsku 2024./2025.godinu voditelj aktiva
SRPANJ Iz‘t:j(?r ¢lanova skolskog tima za izradu Skolskog Kurikuluma za 2024./2025. ugitelji RN
godinu

struéni suradnici

Voditelj struénog Aktiva ugitelja razredne nastave je Mirjana Seovi¢, uéiteljica razredne nastave.

32



Godisnji plan i program rada Osnovne §kole Gvozd, Gvozd za Skolsku 2023./2024. godinu

6.5. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA UCITELJA PREDMETNE NASTAVE

NOSITELJI
VRIJEME SADRZAJ ANUTNEEIL
RUJAN Plan rada Strucnog aktiva predmetne nastave za Skolsku godinu voditel J aktiva
2023./2024. L
Planiranje za mjesec rujan i listopad ucitelji PN
Osvrt na projekt $kole podrike: Ankica Rakas-Drljan, pedagoginja strucni suradnici
LISTOPAD [Planiranje za mjesec studeni i prosinac voditelj aktiva
Tema strucnog usavrsavanja: Naputci za pomo¢ ucenicima sa dijabetesom uditelji PN
struéni suradnici
Planiranje za mjesec sije¢anj i veljacu Voditelj aktiva
Predavanje pedagoginje Ankice Rakas- Drljan: Tema naknadno uditelji PN
y struéni suradnici
SIJECANJ
VELJACA  [Planiranje za mjesec ozujak i travan; voditelj aktiva
Tema struénog usavriavanja: Komunikacijske vjestine, Anita Cosi¢ uditelji PN
struéni suradnici
TRAVANJ Planiranje za mjesec svibanj i lipanj voditelj aktiva
ugitelji PN
stru¢ni suradnici
SRPANJ Mjere za pob.oljéar?je uspjeha i vladanja ucenika za novu Skolsku godinu voditelj aktiva
Izbor voditelja aktiva za Skolsku 2024./2025.godinu Sitelii PN
Izbor ¢lanova Skolskog tima za izradu $kolskog Kurikuluma za 2024./2025. uj:l _e J1 o
godinu stru¢ni suradnici

Voditelj stru¢nog Aktiva ugitelja predmetne nastave je Zelimir Pria, ucitelj geografije
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7. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-

OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

7.1. PLAN KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI

. BROJ NOSITELJI AKTIVNOSTI
MJESEC SADRZAJI AKTIVNOSTI UCENIKA
X 83 Ucenici, razrednici i vjerouciteljica
' Dan zahvalnosti za plodove zemlje Lucija Jerkovié¢
X 3 Ucenici likovne skupine i uciteljica
' Dan kravate Mirjana Vidovié¢
X. 44 Ucenici, uciteljica Natalija Klari¢
Halloween
X 39 Ucenici, ucitelj, knjiznicarka Anita
' Mjesec Skolskih knjiznica Cosié
X. Nacionalni kviz za poticanje Citanja 39 Ugenici, knjizni¢arka Anita Cosi¢
X.IXI. Mijesec hrvatske knjige 83 Ucenici, ucitelji, knjizni¢arka Anita
Cosié
X| 83 Ucenici, djelatnici Skole, uciteljica N.
' Dan sje¢anja na Vukovar Sukali¢-Rom
XII. Sveti Nikola 83 Ucenici i ucitelji, Op¢ina Gvozd
XII 5 9 Ucenici 1. razreda, uciteljica B. Ljubisi¢
' Skolski medni dan
l. Dan sje¢anja na holokaust 44 Ucenici i uciteljica N. Sukalic-Rom
Ucenici, ucitelji, stru¢ni suradnici,
1 83 .
Poklade ravnatelj
I1. Valentinovo 44 Ucenici i uciteljica Natalija Klari¢
I11. Dan broja n 44 UCcenici i ucitelj Ivan Lovri¢
V. Spomenar prijateljstva 28 Ucenici, uciteljica Senka Crevar
V. Svijetski dan sporta 83 Ucenici, ucitelji, ucitelj K. Ljubisi¢
V1. 83 Ucenici, ucitelji, ravnatelj

Dan Skole
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7.2. PLAN ZDRAVSTVENO- SOCIJALNE ZASTITE UCENIKA

a) Aktivnosti sluzbe za Skolsku medicinu

PROGRAM SKOLSKE MEDICINE

VRIJEME SADRZAJI NOSITELJI

l. 1. razred — Cijepljenje protiv ospica, rubeole i
polugodiste zausnjaka te dje¢je paralize
3. razred — Pregled vida i vida na boje, Zavod za javno zdravstvo
mjerenje visine i teZine y y .
8.razred- Cijepljenje protiv difterije, tetanusa i | Sluzba za skolsku medicinu dr.

dje¢je paralize Skolske medicine Ines Donat
Lijecnicki pregled ucenika koji idu na
sportska natjecanja medicinska sestra Adrijana
Olyji¢
1. 1. razred- Pregled prije upisa u I. razred OS Zavod za javno zdravstvo
polugodi§te 5. razred- Sistematski preg|ed Sluzba za Skolsku medicinu dr.

Skolske medicine Ines Donat
medicinska sestra Adrijana
Oluji¢

6.razred- Pregled kraljeznice i stopala

8. razred- Sistematski pregled

8.razred- Cijepljenje protiv HPV infekcije
(dobrovoljno)

Plan 1 program rada Skolske medicine moze biti izmijenjen zbog prisutne epidemioloske situacije
b) Prehrana ucenika

U $koli je organizirana Skolska kuhinja

Skolska kuhinja tjedno sadrzi pet toplih obroka

Prehrana za ucenike Skole organizirana je u $kolskoj kuhinji u skladu s higijensko-zdravstvenim
zahtjevima.

odlukom Vlade Republike Hrvatske financirana je prehrana za sve uc¢enike nase skole.

sveukupno se 83 ucenika hrani u Skolskoj kuhinji.

Podjela hrane se odvija u skolskoj blagovaoni tijekom velikog odmora koji zapocinje u 9:35 i traje do
9:50.

¢) Higijena Skolskog prostora i Skolskog okolisa

Zbog odrzavanja higijene Skolskog prostora, ucenici su obvezni pri ulasku u zgradu $kole preobuvati
se u Cistu obucu te spremiti odje¢u i obuéu u garderobne ormari¢e. Na satovima TZK obvezna je sportska
oprema koja ukljucuje tenisice.

Sanitarni ¢vorovi za ucenike i ucitelje su obnovljeni i uredni.
Za unutarnji, estetski izgled prostora zaduzena je uciteljica likovne kulture Mirjana Vidovi¢ i uciteljica razredne
nastave Viktorija Ljubesic¢.
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d) Organizirani prijevoz ucenika

Za sve uCenike putnike organiziran je prijevoz vozilima Autotransposrta Karlovac-pod izvodaca
Cazmatransa d.o.0, dok je Ugovor o prijevozu za u¢enike Osnovne §kole Gvozd sklopljen izmedu Cazmatransa
d.o.o i naseg osnivaca SisaCko-Moslavacke zupanije koja u potpunosti financira prijevoz ucenika putnika, a ove
nastavne godine ih je 35.

e) Osiguranje od nesretnog slucaja

Ucenici koji uplate premiju ove ¢e Skolske godine biti osigurani kod Osiguravaju¢eg drustva
za slu¢aj trajnog invaliditeta, smrti, dnevne naknade za lijeCenje u bolnici te
troskove lijecenja. Cijena uplate godi$nje premije po uceniku iznosi eura.

f) Skrb o uc¢enicima koji Zive u nesredenim i socijalno ugroZenim obiteljima

Ovakav vid pomo¢i djeci, Cije se poteskoce gotovo uvijek uoce kroz neki oblik drugacijeg ponasanja
od uobicajenog te slabijeg uspjeha, organizirat ¢e pedagoginja na inicijativu uitelja ili razrednika po potrebi, a
u suradnji s Centrom za socijalnu skrb.

7.3. PLAN ZDRAVSTVENE ZASTITE ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA
SKOLE

7.3.1. Zdravstveni pregled kuharice

Prema Zakonu o zastiti pucanstva od zaraznih bolesti kuharica je obvezna obaviti pregled svakih Sest
mjeseci.

7.3.2. Zdravstveni pregled domara
Prema Zakonu o zastiti na radu i Zakonu o zastiti od pozara domar je obavezan obaviti pregled jednom
u dvije godine.

8. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

8.1. NOSITELJI PROGRAMA, SADRZAJI I OBLICI RADA SKOLSKOG
PREVENTIVNOG PROGRAMA U 2023./2024. GODINI

Voditelj /i SPP: Ankica Rakas-Drljan,struéni suradnik pedagog

PROCJENA STANJA | POTREBA:

Skolski preventivni program za $kolsku godinu 2023./2024. izraden je u skladu s potrebama uéenika svakog
pojedinog razreda. Procjena odgojnog stanja izradena je na temelju procjene ucitelja, razrednika i stru¢nog
suradnika. Sadrzaji preventivnog programa integrirani su u redovnu nastavu, satove razrednika,
izvannastavne i izvanSkolske aktivnosti te strucno usavrSavanje ucitelja.

Procjena potrebe preventivnog djelovanja utvrdenja je temeljem pedagoske dokumentacije, zapisnika
Razrednog i Uciteljskog vijec¢a, evidencije pedagoskih mjera, pracenja ponasanja uéenika, ocjene vladanja
ucenika i provedene sociometrije u svakom razrednom odjelu.

Skola postize svoju svrhu oblikovanjem zrele osobnosti svojih uéenika. Osim temeljnih znanja zadatak je
Skole kao ustanove usmjeriti se na razvoj emocionalnih i socijalnih vjesStina, kritickog misljenja i usvajanje
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drustvenih normi i vrijednosti. Stoga smo preventivne programe i projekte usmjerili na razvoj zivotnih
vjestina 1 ocuvanje mentalnog zdravlja nasih ucenika.

Osim za ucenike, planirane su i preventivne aktivnosti i programi namijenjeni roditeljima i uciteljima.
Odredene preventivne sadrzaje ostvarujemo u suradnji s vanjskim suradnicima.

Provodenje preventivnih programa za Skolsku godinu 2023./2024. planiran je Godi$njim planom i
programom rada 3kole, Skolskim kurikulumom, programima rada razrednika, lokalne zajednice i
vanjskim suradnicima.

CILJEVI PROGRAMA:
ZA UCENIKE:
- vjezbanje kritickog razmisljanja
- analiziranje osobnog rada i rada grupe
- upoznati ucenike s vrstama nasilja i kako se od nasilja zastiti
-ja¢anje empatije i prosocijalno ponasanje
- jaCanje samopouzdanja, pozitivne slike o sebi
- promicanje zdravih stilova zivota
- reduciranje stresa, osvjestavanje osjecaja rada na sebi i trazenja pomoci
- razvijanje ekoloske svijesti i navika
- promicanje snosljivosti i postivanje razlicitosti
- promicanje mentalnog zdravlja ucenika
- ZA RODITELJE:
- stjecanje znanja kako pomoc¢i djeci da usvoje navike pravilne prehrane
- primjena naucenih vjestina za kvalitetno roditeljstvo
- vrednovanje znacaja zdravog stila zivljenja
-utvrdivanje prihvatljivih i neprihvatljivih oblika ponasanja i njihove posljedice
- upoznavanje o problemu vrS$njackog nasilja kako bi o tome mogli razgovarati sa svojom djecom i mogli
prepoznati znakove viktimizacije na djetetu
- pomoc¢ roditeljima u savladavanju $kolskih obveza djece za vrijeme on-line nastave
- ZA UCITELJE:
- educiranje i usavrSavanje u vidu raznih radionica, stru¢nih aktiva, predavanja i seminara u organizaciji
AZOO i MZO
- vrednovanje znacaja Skolskog okruzenja kao zna¢ajnog ¢imbenika u prevenciji ovisnosti
- primjenjivanje u praksi zdravog stila Zivljenja te primjenjivati dobru praksu komunikacije
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AKTIVNOSTI:-
8.1.1. RAD S UCENICIMA
EVALUIRANI PROGRAMI
NAZIV TKO JE PROVEO RAZRED
PROGRAMA/AKTIVNOSTI/KRATAK | mezui1aTA
OPIS/CILJEVI ILI UCENIKA) REZULTATI

EVALUACIJET
1. MJESEC BORBE PROTIV OVISNOSTI

Cilj: kriticko razmisljanje o vlastitom ponasanju i MZO

njegovim posljedicama, usvajanje verbalne i AZOO 1.-8.
neverbalne vjestine asertivnosti, produbljivanje (prirucnik Zdravstveni

znanja o Stetnosti svih oblika ovisnosti 0dgoj)

BROJ
uC.

73

AKTIVNOSTI/PROGRAMI SA STRUCNIM MISLIENJEM

TKO JE DAO RAZRED
NAZIV STRUCNO
PROGRAMA/AKTIVNOSTI/KRATAK %‘s;g;ﬁ%
OPIS/CILJEVI
1. ZDRAV ZA5 MUP,
Cilj: educiranje i senzibiliziranje mladih o $tetnim | Zavod za javno
Zivotnim navikama, ovisnost i zastita okolisa, | zdravstvo, 8

usvajanje zdravih stilova Zivota te podizanje razine | Ministarstvo zaStite
samosvijesti 0 odgovornosti u ofuvanju vlastitogi | okolisa
tudeg zdravlja

OSTALE AKTIVNOSTI/PROGRAMI

NAZIV PROGRAMA/AKTIVNOSTI/ KRATAK AUTOR/I RAZRED
OPIS/CILJEVI (MOZE SE SAZETAK
PROGRAMA STAVITI U PRIVITAK)

1. MEDUNARODNI DAN TOLERANCIJE 1.-8.
Cilj: percipirati razli¢itosti u drustvu, prepoznati

medusobne razlicitosti i slicnosti, preispitati vlastitu

ulogu

1.DAN RUZICASTIH MAJICA

Cilj: povecanje svijesti u¢enika o problemu 1-8
vr$njackog nasilja, educiranje o svim oblicima T
ponaSanja medu ucenicima

2. SKOLE PODRSKE 1
Cilj: rad s u€enicima i uditeljima na temu mentalno 4,
zdravlje i razvoj otpornosti djece i mladih. Osnaziti i 8
potaknuti ucitelje za bavljenje temom suocavanja s

traumatskim dogadajima i uéenje socio-emocionalnih

vjestina djece i mladih

SURADNICI: Forum za slobodu odgoja, ured

UNICF-a, MZO

38

BROJ
uC.

BROJ
UC.

73

73

73

VODITELJ,
SURADNICI

razrednici,
pedagog

VODITELJ,
SURADNICI

Policijska
uprava
SMZ,
razrednica,
pedagog

VODITELJ,
SURADNICI

Razrednici
pedagog

Razrednici
pedagog

Razrednici
pedagog

PLANIRANI
BROJ
SUSRETA

PLANIRANI
BROJ
SUSRETA

PLANIRANI
BROJ
SUSRETA
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4. POMOC U UCENJU-projekt u suradnji FZO i
UNICEF-a

Cilj: rad s u€enicima u rizi¢noj skupini kako bi se
osnazili u timskom radu, stekli samopouzdanje i
savladali tehnike uéenja

-pruzanje pomoc¢i ucenicima u uclenju Kkoji
povremeno pokazuju poteskoce u savladavanju
nastavnih sadrzaja

Cilj: poboljsati integraciju u¢enika koje imaju
povremene teskoce u uéenju u razrednom odjelu,
podizanje razine Skolskog uspjeha ucenika

4.UCITI KAKO UCITI

Cilj: osvijestiti nacin na koji u¢enici uée u
funkciji postizanja boljih rezultata

7. SAVJETODAVNI | INDIVIDUALNI
RAZGOVORI S

UCENICIMA

Cilj: pomoc¢i uc¢enicima koji imaju poteskoca u
socijaliazciji 1 iskazuju neprimjereno ponasanje da
budu prihvaceni i usvoje prihvatljive oblike
ponasanja

8. SUDJELOVANJE U RADU VIJECA
UCENIKA

Cilj. poticati ucenike na raspravu, davanje prijedloga
za poboljSanje odgojno-obrazovnog rada

8.1.2. RAD S RODITELJIMA

OPIS SUDIONICI

AKTIVNOSTI

1.-8.

1.-4.

BROJ SUSRETA

INDVIDUALNO SAVJETOVANJE

1. Individualno savjetovanje

roditelji svih uéenika | po potrebi tijekom cijele
nastavne godine

Pedagog,

Uciteljica
18 vjeronauka

Uciteljica
RN

po pedagog
potrebi

Pedagog,
14 razrednik

po razrednici,
potrebi | pedagog,
roditelji

8 Predstavnici
razrednog
odjela,

pedagog

2 sata
tjedno
tijekom I.
polugodis
ta

1 sat
tjedno po
uceniku

7 sati

Po potrebi

VODITELJ/SURADNICI

razrednici, pedagog, roditelji

EDU JKACIJE NA RODITELJSKIM SASTANCIMA

teme, razred :, nazivi radionica/predavanja / aktivnosti s roditeljima
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Tema: Polazak u prvi razred 1. 1 Razrednici, pedagog
Tema: Prelazak sa razredne 5. 1 Razrednici, pedagog
na predmetnu nastavu

Tema: Tugovanje 1.-4 1 Razrednici, pedagog

SU DJELOVANJE U RADU VIJECA RODITELJA

teme
Sudjelujem u Vijeéu roditelja Tema: analiza Predstavnici vijeca roditelja,
odgojno obrazovne ravnatelj, pedagog
tematike u Skoli
8.1.3. RAD S UCITELJIMA
TEMA, OPIS AKTIVNOSTI SUDIONICI BROJ SUSRETA VODITELJI/SURADNICI
Sudjelovanje i predavanja na ucitelji, pedagog -tijekom Skolske godine | Pedagog, uditelji
stru¢nim aktivima $kole, Razrednim
vije¢ima i Uciteljskom vijecu
1. Individualno  savjetovanje o | U¢itelji, razrednici tijekom $k. godine Struéna sluzba

postupanju prema ucenicima i

roditeljima

2.Grupni rad, osnaZivanje za rad na

prevenciji problema u ponasanju -nazivi

radionica/predavanja/ aktivnosti s uditeljima 3
3.Unapredenje kvalitete rada s ucenicima s teSko¢ama

Sudjelovanje u izradi GPP za ucenika uditelji, pedagog po potrebi
po
primjerenom obliku $kolovanja
Pradenje primjene oblika rada i metoda
prilagodbe, uvazavanje i prihva¢anje u¢enika ucitelji, pedagog po potrebi
s poteSko¢ama u razrednom odjelu
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8.1.4. Mjere za poveéanje sigurnosti u odgojno-obrazovnim ustanovi Program
se planira i realizira u suradnji $kole, roditelja i zajednice.

NNOSITELJI

OBLIK RADA SADRZAJ RADA AKTIVNOSTI

Rad s uéenicima Tijekom cijele $kolske godine kroz radionice
na satu razrednika, Vijece ucenika, priredbi u
skoli, razli¢ite oblike izvan ucioniCke nastave,
natjecanja u sportskim i drugim aktivnostima s
ciljem jaCanja samopouzdanja, osjecaja
sigurnosti ucenika.

Tijekom godine po potrebi provoditi ¢e se
individualni i grupni razgovori s uc¢enicima
koji su u riziku. razrednici, pedagoginja

Rad s roditeljima Provodit ¢e se na roditeljskim sastancima, razrednici, pedagoginja,
tijekom godine provodit ¢e se individualni i ravnatelj

savjetodavni razgovori s razrednicima,
pedagoginjom i ravnateljicom.

Najmanje jednom mjesecno roditelji uenika
rizicnog ponasanja dolaziti ¢e na individualne
razgovore.

Aktivnosti s uciteljima i Stalno usavrsavanje i pracenje literature. ucitelji, strucni suradnici,
zajednicom Postupati u skladu s Protokolom o postupanju | ravnatelj

u slucaju nasilja medu djecom i mladima.
Tijekom godine suradivati s CZSS, skupinom
za meduresornu suradnju, policijom, udrugom
»Suncokret”, Crvenim krizem i opéinom
Gvozd.

8.1.5. Fizicka sigurnost u Skoli

Na ulazu u skolu svakodnevno dezuraju cCetiri dezurna ucitelja. Prostor $kole maksimalno je
osiguran potrebnim protupoZarnim aparatima i obiljezen planom evakuacije u slucaju potrebe.

Protokol o postupanju u kriznim situacijama

Skola je duzna postupati u skladu s Protokolom o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i
mladima kojeg je donijela Vlada Republike Hrvatske u listopadu 2004. O nac¢inima i koracima postupanja
svih sudionika odgojno-obrazovnog procesa potrebno je upoznati uéenike na satu razrednika i roditelje na
prvom roditeljskom sastanku. Osnovna $kola Gvozd ima napravljen protokol postupanja u slucaju
elementarne nepogode potresa i pozara s kojim su upoznati svi ucenici i zaposlenici skole.
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9. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH

RADNIKA
9.1. PLAN RADA RAVNATELJA
- BROJ
MJESEC SADRZAJ RADA SATI
1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA 344
VI-IX 1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole 40
VI-1X 1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja 40
VI-1X 1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma 24
VI - 1IX 1.4. Izrada Skolskog kurikuluma 40
VI - 1IX 1.5. Izrada Razvojnog plana i programa $kole 20
IX-VI 1.6. Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i Razrednih vije¢a 50

VI-VII 1.7. Prijedlog plana i zaduzenja ucitelja 24
IX-VI 1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 14
IX - VI planiranjima 30

1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata
IX-VI 1.10. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 20
IX VI 1.11. Planiranje nabave 16
IX-VI 1.12. Planiranje 1 organizacija uredenja okoliSa Skole 18
IX — VI 1.13. Ostali poslovi 8
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 370
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj
IX _ VI ucenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena, 40
B organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne
organizacije rada Skole).

VI -1X 2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada $kole 26
VI-1IX 2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja 50
IX _ VI 2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema 14

B planu NCVVO-a
IX-VI 2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole 14
IX-VII 2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika 30
IX-VI 2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite 16
IX _ VI Organlzzfl_clja ucenika i priprema izvan ucionic¢ke nastave, izleta i 30
ekskurzija
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IX-VII 2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole 50
V-Vl 2.10. Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred 16
IX _ VI 2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i 14

B praznika
IX-VI 2.12. Organizacija zamjena nenazo¢nih uditelja 20

VIiVII 2.13. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 10

V-1IX 2.14. Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika 10

- VI 2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika 10
Fi VI 2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora 10
IX - VII 2.17. Ostali poslovi 10
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 194

IX-VI 3.1. Praéenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole 50

. 3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih
X1Vl - 32
razdoblja
IX _ VI 3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, 30
B stru¢nim suradnicima i pripravnicima

IX-VI 3.4. Pracenje rada $kolskih povjerenstava 16

IX-VII 3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe 15

IX - VIII 3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnic¢ke sluzbe 16

IX-VIII 3.7. Praenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole 15

IX - VIII 3.8. Kontrola pedago$ke dokumentacije 10

IX-VII 3.9. Ostali poslovi 10

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA 91
SKOLE

IX _ VI 4.1. Plarvlir.anj'e., pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i 60

stru¢nih tijela

IX-VII 4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole 16

IX-VII 4.3. Ostali poslovi 15

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM =
SURADNICIMA | RODITELJIMA
X _ VI 5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i 60

suradnicima
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IX-VI 5.2. Pradenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu 16
IX-VI 5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 20
IX-VII 5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole 20
IX-VIII 5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 18
IX—-VIII 5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ 16
IX-VII 5.8. Ostali poslovi 8
ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI 266
IX-VIII 6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole 80
IX—-VIII 6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a 20
IX—-VIII 6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedina¢nih akata $kole 20
IX - VIII 6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 30
IX—-VIII 6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ 20
IX - VIII 6.6.Poslovi zastupanja skole 20
IX - VIII 6.7. Rad i suradnja s ratunovodom $kole 30
VI - IX 6.8. Izrada financijskog plana Skole 16
IX - VIII 6.9. Kontrola i nadzor rac¢unovodstvenog poslovanja 10
Xl 6.10. Organizacija i provedba inventure 2
VI 6.11. Poslovi vezani uz E-maticu 4
Vi 6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi 4
VIl 6.13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala 10
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | 166
INSTITUCIJAMA
IX - VIII 7.1. Predstavljanje $kole 20
IX VI 7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i §porta 10
IX-VII 7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje 10
X _ VIl 7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje 4
B obrazovanja
IX-VIII 7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
IX-VII 7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
IX - VI razini 20
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave
IX - VII 7.8. Suradnja s osnivaéem 20
IX - VIII 7.9. Suradnja s Zavodom za zapos$ljavanje 10
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IX-VIII 7.10. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo 8
IX - VI 7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb 4
IX - VIII 7.12. Suradnja s Policijskom upravom 0
IX-=VIII 7.13. Suradnja s Zupnim uredom 6
IX - VI 7.14. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama 4
IX-VII 7.15. Suradnja s turistickim agencijama 8
IX-VII 7.16. Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama 8
IX - VI 7.17. Suradnja s svim udrugama 8
IX-VII 7.18. Suradnja s op¢inom Gvozd 8
IX-VII 7.19. Ostali poslovi 8
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 96
IX-VI 8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 10
IX-VI 8.2. Struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a,MZ0-a, Az00-a, 60
Huro$
IX-VI 8.3. Stru¢no usavr$avanje u organizaciji ostalih ustanova
IX-VI 8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature
IX-VI 8.5. Ostala stru¢na usavr$avanja 16
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 67
IX-VI 9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije 50
IX-VI 9.2. Ostali nepredvidivi poslovi 17
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1752
9.2. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA
POSLOVI I ZADACI TIJEKOM SKOLSKE GODINE
MJESEC SADRZAJ RADA 2i$f
1.PRIPREMANJE SKOLSKIH ODG.-OBR. PROGRAMA | 175
NJIHOVA REALIZACIJA
rujan- kolovoz Utvrc‘vlivz}nje odgojno- obvrazovnih. potreba ucenika, Skole i 10
okruzenja, analiza rada Skole
rujan,listopad,kolovoz | Organizacijski poslovi - planiranje 79
rujan, listopad, Sudjelovanje u izradi GodisSnjeg plana i programa rada skole,
kolovoz Skolskog kurikuluma, statisti¢ki podaci 24
rujan, listopad Izrada godis$njeg plana i programa rada pedagoga 20
rujan-prosinac Planiranje projekata i istrazivanje 15
rujan-svibanj Pomo¢ u godisnjem i mjese¢nom integracijsko-korelacijskom 20

planiranju nastave
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Izvedbeno planiranje i programiranje 66
rujan-svibanj Sudjelo.vanje u planiranju i1 programiranju rada s ucenicima s 10
posebnim potrebama
rujan-svibanj Planiranje pra¢enja napredovanja u¢enika 14
rujan Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima 15
rujan-listopad Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije 14
listopad--svibanj Pripremanje individualnih programa i uvodenje pripravnika u 5
samostalan rad
rujan, kolovoz Planiranje i programiranje pracenja i unaprjedivanja nastave 11
Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa 20
rujan-veljaga Uvodenje i pracenje inovacija u svim sastavnicama odgojno- 20
obrazovnog procesa
2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U 990
ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 10
travanj-svibanj Suradnja s djelatnicima pred skole i vrtic¢a 2
oujak-svibanj Orgamzaf:l_]a povs_] eta} buducih ucenika, prisustvovanje 5
aktivnostima u skoli
ozujak-svibanj Radni dogovor povjerenstva za upis 2
travanj-svibanj Priprema materijala za upis 1
ozujak-svibanj Utvrdivanje psihofizi¢ke sposobnosti djece pri upisu u 1. razred 2
lipanj Formiranje razrednih odjela ucenika 1. razreda 1
Unapredenje rada Skole 20
Unapredivanje svih sastavnica odgojno-obrazovnog rada u Skoli i
rujan-lipanj sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i prateceg 20
didakti¢kog materijala
Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada 227
listopad-kolovoz Pracenje ostvarivanja NPP-a 20
Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa 20
rujan-svibanj Pocetnici, novi ucitelji, volonteri 5
rujan-lipanj Pracenje ocjenjivanja uceryka, ponasanje ugemka, rjesavanje 40
problema u razrednom odjelu, pedagoske mjere
Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa 21
listopad svibanj Pedagoske radionice(priprema i realizacija)-realizacija SPP 21
rujan-lipanj Humanitarne aktivnosti 5
Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela 28
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rujan-lipanj Rad u RV 12
rujan-lipanj Rad u UV 16
rujan-lipanj Rad u stru¢nim timovima-projekti 5
listopad-svibanj Pracenje i analiza izostanaka ucenika 10
listopad-lipanj Pracenje uspjeha i napredovanja u¢enika 20
lipanj-kolovoz Sudjelova_mjt_e u radu povjerenstva za popravne, predmetne i 4
razredne ispite
Rad s ucenicima s posebnim potrebama 56
rujan-svibanj Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama 8
rujan-listopad Upis i rad s novo pridoslim ucenicima
rujan-lipanj Rad s u€enicima koji dozivljavaju neuspjeh 30
rujan-lipanj Sudjelovanje u izradi programa opservacije 10
rujan-lipanj IZVVOQenJe izvannastavnog obogacenog programa za darovite 3
ucenike u RZ
Savjetodavni rad i suradnja 517
Savjetodavni rad s u€enicima 155
rujan-lipanj Grupni i individualni savjetodavni rad s ucenicima 100
rujan-lipanj Upisirad s novcv> 'prldoshrn ucenicima, ucenicima s drugog 10
govornog podrucja
rujan-lipanj Vijece ucenika 4
rujan-lipanj Savjetodavni rad s uciteljima 30
rujan-lipanj Suradnja s ravnateljem 50
rujan-lipanj S.gvge‘.[o'davn{ 'rad sa strl_lc_nj acima; psiholozi, soc, pedagozi, 36
lije¢nici, socijalni radnici
rujan-lipanj Savjetodavni rad s roditeljima 30
rujan-lipanj Predavanje-pedagoske radionice 12
rujan-lipanj Individualni rad s roditeljima 50
rujan-lipanj Vijece roditelja 0
rujan-lipanj Suradnja s okruzenjem 40
Profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika 119
rujan -lipanj Suradnja s uciteljima na poslovima PO 12
ozujak-svibanj Predavanje za ucenike 28
travanj-svibanj Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja 15
rujan-listopad Utvrdivanje profesionalnih interesa-obrada podataka 15
listopad-svibanj Suradnja sa Stru¢nom sluZzbom zavoda za zaposljavanje 15
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ozujak-lipanj Individualna savjetodavna pomo¢ 14
travanj-svibanj Posjeta srednjih skola 4
listopad-svibanj Vodenje dokumentacije PO 16
Zdravstvena i socijalna zastita uc¢enika 41
rujan-svibanj Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite 31
rujan-lipanj Suradné?l u '?rganizacij 1izleta, Skole u prirodi, terenske nastave, 10
izvanucionicke nastave
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, 156
STUDIJSKIH ANALIZA | PROJEKATA
Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 52
prosinac, lipanj Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. i 2. pol. 20
lipanj Analiza odgojno-obra. rezultata na kraju nastavne godine 22
rujan, kolovoz Lzoxngjéz 1(1} ;xriag(cl)ino-obrazovnom radu i prijedlog mjera za 10
Istrazivanje u funkciji osuvremenjivanja 64
prosinac-sijecanj Provodenje akcijskih i razvojnih istrazivanja 10
ozujak-travanj Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja 15
svibanj Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada 39
Vrjednovanje rada 40
kolovoz Samo-vrednovanje rada stru¢nog suradnika 10
prosinac, lipanj Kvantitativna i kvalitativna analiza-izvjesce 20
rujan-lipanj Rad u timu za kvalitetu 10
4. STRUCNO OSPOSOBLJAVANJE 215
ODGOJNOOBRAZOVNIH DJELATNIKA
Stru¢no usavrSavanje pedagoga 144
rujan, listopad Izrada godis$njeg plana i programa rada stru¢nog usavrsavanja 6
rujan-lipanj Pracenje 1 prorada stru¢ne literature 36
rujan-kolovoz Stru¢no usavrSavanje u $koli-UV, Aktivi, nazo¢nost 16
rujan-lipanj Zupanijsko struéno vijeée struénih suradnika-sudjelovanje 24
rujan-lipanj Stru¢no-konzultativni rad sa stru¢njacima 18
rujan-lipanj Usavr$avanje u organizaciji MZO, AZOO i ostalih institucija 30
rujan-lipanj Usavrsavanje u organizaciji drugih institucija- sudjelovanje 14
Objavljivanje ¢lanaka u stru¢noj periodici ili zbornicima radova 0
Strucno usavrSavanje ucitelja 71
kolovoz Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova 9

usavrSavanja
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rujan-lipanj Koordinacija skupnog usavrsavanja u $koli i izvan nje 26
prosinac, veljaca Odrzavanje predavanja pedagoskih radionica za ucitelje 14
rujan-lipanj P{'flcep.Je 1 pnvlzar'lje', struéne pomo¢i uciteljima pripravnicima 1 14
uciteljima pocetnicima
rujan-lipanj Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima pripravnicima 8
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 216
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
Bibliote¢no-informacijska djelatnost 22
studeni-svibanj S_udjelovanje u 1z_rad1 prljedl_oga nabave, strqcne i Slru_ge _ 99
literature, novih izvora znanja, nabavke novih lektirnih djela
Dokumentacijska djelatnost 88
rujan-lipanj Briga o skolskoj dokumentaciji 21
rujan-srpanj Pregled uciteljske dokumentacije 20
rujan-kolovoz Vodenje dokumentacije o uciteljima i roditeljima 22
rujan-kolovoz Vodenje dokumentacije o radu 25
6. OSTALI POSLOVI 106
rujan- lipanj Nepredvideni poslovi 106
SVEUKUPNO 1752
9.3. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA KNJIZNICARA
POSLOVI I RADNI ZADACI TIJEKOM SKOLSKE GODINE
MJESEC SADRZAJ RADA BROJ SATI
I. ODGOJNO — OBRAZOVNA DJELATNOST 1075
IX. - VL a) Neposredan rad s uéenicima 700
- razvijanje ¢italackih sposobnosti, poticanje na samostalno cCitanje, razvijanje 9%
ljubavi prema knjizi
- razvijanje kulturnih navika i lijepog ponasanja u knjiznici i uopce, naglasak 50
na nenasilnom ponasanju
- organizacija i pomo¢ ucenicima u neposrednim grupama i grupama 10
izvannastavnih aktivnosti
- usmeni i pismeni prikazi djela 20
- radionice s uéenicima povodom obiljezavanja vaznih nadnevaka 34
- osmisljavanje provodenja slobodnog vremena u knjiznici (€itanje knjiga iz
strucne, djecje i literature za mladez, druZenje s djecom uz casopise u knjiznici, 70

sudjelovanje u kvizovima)
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- organizacija knjizevnih susreta, promocija, kvizova, igrokaza 26
- pomo¢ ucenicima pri izboru knjiga i obradi zadane teme ili referata iz 55
pojedinih nastavnih podrucja
- upucivanje u nacin i metode rada na istrazivackim zadacima 10
- pomo¢ pri izboru knjiga i upucivanje na ¢itanje znanstvene literature, dnevnih 24
listova i Casopisa
- organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i knjiznicom 60
- gledanje filma 24
- posjet drugoj knjiznici, usporedba Skolske i narodne knjiznice s obzirom na 1
funkciju i korisnike
- upoznavanje ucenika 1. razreda sa Skolskom knjiZznicom, organizacijom rada 36
knjiznice, posudba knjiga, upis u knjiznicu
- poticanje na razvijanje Citateljskih sposobnosti uc¢enika 2. razreda 20
- upoznavanje ucenika 2. razreda s knjigama za lektiru i slobodno Citanje za 30
njihovu dob
- upucivanje ucenika u ¢itanje Casopisa za djecu 18
- razlikovanje knjiga zabavnog sadrzaja i znanstvenih djela, te usvajanje pojmova 24
pisac, knjizevnik, ilustrator, nakladnik
- uocavanje bibliografskih podataka: kazalo (abecedno, predmetno) 10
- upoznavanje ucenika s referentnom zbirkom: enciklopedije, rjecnici, leksikoni, 66
atlasi — samostalno pronalaZzenje informacija
- animiranje uc¢enika za sudjelovanje u eko radionicama 26
- pronalazenje pojmova: rjecnik, enciklopedija, leksikon, biblioteka, bibliobus, 36
beletristika
- upoznavanje ucenika s literarnim i znanstveno-popularnim ¢asopisima za 16
ucenike ( Smib, Meridijani)
- upoznavanje ucenika s UDK klasifikacijom, znanstveno-popularna literatura, 34
smjestaj knjiga na policama, pretrazivanje po predmetnom i struénom literaturom
- upoznavanje s gramatikom, pravopisom, rjecnikom, priru¢nikom 60
- sluzenje stru¢nom literaturom pri obradi zadane teme i u pripremi referata 36
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- upoznavanje sa sustavom knjiznica u RH (NSK, narodne, specijalne) 10
IX. - VL. | b) Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem 160

- suradnja s uciteljima pri nabavi lektire, struéne literature, priru¢nika i AV grade 70

- suradnja s uditeljima i struénim suradnicima te ravnateljem u nabavi 50

stru¢nometodicke literature

- suradnja s razrednicima 10

- suradnja s mati¢nom sluzbom 30
X VI II. STRUCNA KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA e

o DJELATNOST

- upis novih ¢lanova 10

- pracenje zakonske normative iz podrucja struke 25

- knjizni¢no poslovanje — uvodenje knjiga, inventarizacija, signiranje, 120

klasifikacija, otpis zastarjelog i uniStenog knjiznicnog fonda

- izrada programa rada 14

- organizacija i vodenje poslova u knjiznici 40

- pracenje izdavacke djelatnosti i nabava knjiga 20

- pracenje i evidencija koriStenja knjizni¢nog fonda i ostalih medija 20

- informiranje ucenika i ucitelja o novim knjigama i ¢asopisima 20
IX. - VI. I11. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 268

- sudjelovanje u izradi programa kulturne i javne djelatnosti Skole 18

- organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrZaja — knjiZzevni susreti,

predstavljanje knjiga, natjecanje u znanju i poznavanje knjizevnih djela, 55

natjecanje u on-line nacionalnom kvizu za poticanje Citanja

Listopad-Medunarodni mjesec $kolskih knjiznica

- razgovori, okrugli stolovi, radionice 35

- predstavljanje novih knjiga i Casopisa 35
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- tematske izlozbe 20
Obiljezavanje znacajnijih nadnevaka:
1. 10.-31. 10.- Mjesec skolskih knjiznica
2. 4. - Medunarodni dan djecje knjige 85
23. 4. Svjetski dan Knjige
23. 4. Dan Hrvatske knjige
- suradnja s tiskanim medijima 10
- posjet ustanovama u kulturi 10
IX. - VL. IV. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE 40
- izrada godisnjeg i mjesecnog plana rada 10
- tjedno planiranje 15
- planiranje kulturne i javne djelatnosti 15
X _VI. V. STRUCNO USAVRSAVANJE 140
- individualno usavrSavanje 60
- sudjelovanje na stru¢nim sastancima u $koli 15
- sudjelovanje na aktivima,seminarima i savjetovanjima za $kolske 40
knjiznicare
- suradnja s mati¢nom sluzbom i ostalim knjiznicama 25
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1792
9.4. PLAN RADA TAJNISTVA
POSLOVI I RADNI ZADACI TIJEKOM SKOLSKE GODINE
. SATI
MJESEC SADRZAJ RADA RADA
Normativno-pravni poslovi
- Izrada normativnih akata
IX.-VIII. 440

- Pracenje i provodenje pravnih propisa
- [zrada ugovora, rjesSenja i odluka

52




Godisnji plan i program rada Osnovne $kole Gvozd, Gvozd za $kolsku 2023./2024. godinu

IX.-VIIL.

Kadrovski poslovi

- Objava natjeCaja

- Zaprimanje i evidentiranje prijava na natjecaj

- Obavjestavanje kandidata o rezultatima natjecaja

-Vodenje personalne dokumentacije

- Evidentiranje primljenih radnika

-Prijava i odjava na HZMO

- Izrada odluka o koristenju godiSnjeg odmora, izrada plana godisnjih odmora
- AZzurira podatke o radnicima u Registru javnih sluzbenika i e-Matici

- Upucivanje na sanitarne preglede i pracenje rokova pregleda

567

IX.-VIII.

Op¢i 1 administrativni poslovi
- Rad sa strankama
- Suradnja s tijelima upravljanja u skoli, nadleznim ministarstvima,
uredima drzavne uprave, upravnim odjelima
- Izrada statistickih izvjesca
- Ispunjavanje narudzbenica za pedagosku dokumentaciju, uredski
materijal, Skolsku kuhinju i ostali potro$ni materijal
- Izrada prijepisa svjedodzbi
- Suradnja s drugim Skolama i ustanovama
- Priprema sjednica i sudjelovanje u radu Skolskog odbora, vodenje
zapisnika, pripremanje materijala
- Obavljanje i dodatnih poslova koji proizlaze iz programa rada, projekata
i aktivnosti u kojima sudjeluje skola
- Vodenje evidencije o u¢enicima i izdavanje potvrda o vodenim
evidencijama
- Pisanje raznih molbi, izvjes¢a, dopisa i odgovora
- Vodenje police osiguranja uc¢enika

656

- Primanje razvrstavanje i urudzbiranje poste, te arhiviranje
- Obavljanje i drugih poslova po nalogu ravnatelja

IX.-VIII.

Organizacija rada pomoc¢no-tehnickih radnika
- Organizacija i kontrola rada
- Vodenje brige o radnoj odjeci i obuci

95

IX.-VIII.

Poslovi u svezi s inspekcijskim nadzorom
- Pracenje rokova periodi¢nih tehni¢kih pregleda, certifikata i izvrSavanje
naredenih mjera pojedinih inspekcija

50

UKUPNO:

1768

9.5. PLAN RADA RACUNOVODSTVA

POSLOVI I RADNI ZADACI TIJEKOM SKOLSKE GODINE

MJESEC

SADRZAJ RADA

SATI
RADA

IX.- VIII.

Obracun i isplata placa i naknada

100
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IX.-VIII. Vodenje blagajne 28

IX.-VIIL. Obracun i isplate ugovora o djelu 10

IX.-VIlI Izrada ulaznih i izlaznih faktura 20

IX.-VIIL. Pracenje, analiza i provodenje zakonskih propisa 20

IX.-VIII. Izrada financijskih i statistickih izvjesca 90

IX.- VIII. Kontiranje i knjizenje 450

IX.-VIII. Izrada financijskih planova 50
Suraduje s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave i jedinicama

IX.-VIIL. lokalne samouprave, poreznim uredima, sluzbama mirovinskog i zdravstvenog 85
osiguranja

IX.-VIII. Uskladuje stanja s poslovnim partnerima 20

XI.- 1. Priprema godisnji popis imovine 114

IX.-VIII. Kontrolira obracune i isplacuje putne naloge 20

IX.-VIII. Vodi poslovne knjige u skladu s propisima 390
Obavlja ostale racunovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji

IX.- VIII. . . s . y 290
proizlaze iz GodiSnjeg plana i programa rada Skole

IX.- VIII. Ispisivanje uplatnica za Skolsku kuhinju i knjiZenje uplata 65

UKUPNO: 1752
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10. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Odluka o tjednim radnim obvezama odgojno-obrazovnih radnika u $kolskoj godini
2023./2024.

2. Godisnji planovi i programi rada ucitelja- u digitalnom obliku
3. Plan i program rada razrednika- u digitalnom obliku

4. Godis$nji plan i program rada za uéenike po primjerenom obliku $kolovanja- u digitalnom ob-
liku
5. Raspored sati

Godisnji plan i program rada $kole za Skolsku 2023./2024. godinu stupa na snagu danom objave
na mreznoj stranici Skole i na oglasnoj ploc¢i Skole.

Predsjednik Skolskog odbora Ivan Lovri¢

Godisnji plan i program rada Skole za Skolsku 2023./2024. godinu objavljen je na mreznoj stranici Skole i
na oglasnoj plo¢i Skole dana 04. listopada 2023. godine.

Ravnatelj skole: Natko Rupci¢, dipl. uc.
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