Godisnji plan i program rada
Skole za Skolsku godinu 2016./2017.

Gvozd, rujan 2016.



Na temelju ¢lanka 118. st. 2. al. 5., vezano uz ¢l. 28. st. 9. i ¢l. 137. st. 4. Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11,
5/12, 16/12, 86/12 , 94/13 i 152/14) i ¢lanka 58. Statuta Osnovne Skole Gvozd, Gvozd, Skolski
odbor na prijedlog ravnatelja Skole , a nakon provedene rasprave na sjednici U¢iteljskog vijeca koja
je odrzana 28. 9. 2016. i nakon provedene rasprave Vijeca roditelja na sastanku koji je odrzan

20. 9. 2016., na svojoj sjednici odrzanoj 29. 9. 2016. donosi

Godignji plan i program rada $kole
2a $40lshu godinu 2076./2077.



Sadrzaj

1  PODACI O UVIETIMA RADA ...t 1
1.1  Podaci 0 upiSnOm POAIUCTU ....cuviiviiiiiiiiiiieii e 1
1.2 Unutra$nji SKOISKI PTOSEOTT .....c.viiviiiiiiiiieiiiiciee e 1
1.3 SKOISKE OKOLIS ...ovevevevaeeesceessiiss e 2
1.4 Nastavna sredstva i POMAGAIA .........cceiviiiiiiiiiiie e 2
1.5, Knjizni fond SKOLE ......ccviiiiiiiiiiiic e 2

2 PODACIO IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U

2016./2017. SKOLSKOJ GODINI ..ottt bbb 4
2.1 Podaci 0 0dgojno-obrazovnim radniCiMa...........ceceeieieeiesiiesee e e ese e seesae e e e 4

2.1.1  Podaci 0 UCTEEIIMA. .. .eiiiiiiiiiiieiiei et 4
2.1.2  Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima ...........ccccvrvverierinieeneeseee e 5
2.1.3  Podaci 0 odgojno-obrazovnim radnicima — pripravniCima..........c.ccceevevveeveevesivesnennens 5
2.1.4  Podaci 0 pOmMOCNICIMA U NASTAVI...vueeiuveiiirireesiieeisieressireesireesiressseessseesssseessseesssnessssnes 5
2.1.5 Podaci o ostalim radnicima SKOIE...........ccuerieiiiiiiiiiiici e 5
2.2 Podaci o radnim zaduzenjima radnika SKOIE ...........covveierieieieiinesisesee e 6
2.2.1 Tjedna i godi$nja zaduzenja odgojno-obrazovnih radnika Skole............cccceeviiiirnnnn 6
2.2.2  Tjednai godi$nja zaduzenja ravnatelja i strucnih suradnika Skole ...........c.ccooovviinienne 8
2.2.3 Tjedna i godi$nja zaduzenja ostalih radnika Skole...........cccceriieiiiiiiniii 8

3 PODACI O ORGANIZACIII RADA ...ttt 9
3.1 OrganizZaCija SMJEMA ...c.veveeetertieteetieteee ettt ettt sttt s et et st e bbb e st e s e et e e et e nbeabenbe e b enes 9
3.2 Godidnji kalendar rada..........ccooooiiiiiiiiii 10
3.3 Podaci o ucenicima i razrednim odjelima .............ccocviiiiiiiiiiii 11

3.3.1  Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada ............c.cceoveiiiiciienennnn 11

4  TIJEDNII GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-

OBRAZOVINOG RADA ...ttt b bbbt bbbt b bt ae e 12
4.1  Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima ............ 12
4.2  Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada................ 13

4.2.1  Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave..........ccoceeereeireieisinencesenens 13
4.2.2  Tjednii godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave.............cccoovvvverieeiiniinienennenn 15
4.2.3  Tjednii godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave ...........cccooveviviinieciiiiciicne 15
4.3 Plan izvannastavnin aktiVNOSEi ..o 16
4.3.1 Ucenicka zadruga ,,PCliCa™........ccoiiiiiiiiiiie e 16
4.3.2  Plan izvannastavnih aktivnosti- razredna i predmetna nastava............ccccoevevveiiveenen. 16
4.4 Plan izvanuCioniCKe NASTAVE.........ciuuiiuieiiieiiieiie et e sttt b et ne e saeeanneeseeas 17

5 PLANOVIRADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA .......c.cooovvrreeereeerninene. 18
5.1  Plan rada SKOISKOZ 0ADOTA ..........cuieieeieeieiciciciec ettt 18
5.2 Plan rada UCItelJSKOZ VIJECA ......uivviiiiiiiiiiiicii s 18



5.3 Plan rada Razrednog VIJECa .........ccvviiiiiiiiiiiii i 20

5.4  Plan rada Vije€a rOditel]a .......ccoiuviiiiiiiiiiiiiiie it 21
5.5  Plan rada Vijeca UCENIKA ........cccueiiiiiiiiiiiiicii s 21
6 PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA.......cccoomieirerererereneeinaae 22
6.1  Strucno usavrSavanje U SKOI .....cuiiiiiiiiiiiiiiie i 22
6.1.1  Struc¢na usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike...........cccooeoeiiiininiinnnnnn. 22
6.2  Strucna usavrSavanja izvan SKOIE .........cccviiiiiiiiii 22
6.2.1  Strucna usavrSavanja na ZupanijsSkoj razini ........cccceevvveiiiiiiiiieeiiiiee e 22
6.2.2  Stru¢na usavrSavanja na drzavnoj FAZINT........ccoceeeeeeiienenenesesesee s 22
6.3  Ostala strucna usavr§avanja i 0SpoSObLJaAVAN]a.........cccecviiiiiiiiiiiiciee e 22

7 PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCII ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE......ccciiiiiiiiiiieee e 23
7.1 Plan kulturne i javne djelatnoSti.........ccccoviiiiiicic i 23
7.2 Plan zdravstveno-socijalne zaStite UCENIKA .......cccuvvriiiriieriiie e 24
7.3  Plan zdravstvene zasStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole...........cccccovviinnniine 25
7.3. 1 Sanitarni Pregled ... e 25
7.3.2  Zdravstveni pregled KUNGIICE.........ocviiiiiiie e 25
7.3.3  Zdravstveni pregled dOMAra..........coooieiiiiiiiieeeee s 25
7.4 SKolski Preventiviii PrOZIAM ........c.veevecurieeseeeseesiseessessssessesssesessesssssesesssssssssssesssssnssssesens 25
7.4.1 Nositelji programa, sadrzaji i oblici rada Skolskog preventivnog programa ............... 25
7.4.2  Mjere za povecanje sigurnosti u 00gojno-0brazovnim ustanovi ..........cccccceveervrvninnne. 27
7.4.3  Fizicka sigurnost U SKOIT .....ccciiiiiiiiiiiicii 27
8 PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA ..29
8.1 Plan rada raVNatelJa ........ccooiiuiiiiiiieiee e 29
8.2  Plan rada strucnog suradnika pedagoga ..........ccccvvivriiiiiiiiiiiiii 32
8.3  Plan rada strucnog suradnika KnjiZniCara............cccevviiiiiiiiniiiiciiee s 35
8.4 Plan rada taiiStVA ......oouiiiiiieii s 38
8.5  Plan rada raCunovVOdStVA. ........ciuiiiiiiiiieie et 39

O PRILOZI .. s 40



OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole:

OS Gvozd

Adresa Skole:

Ulica kralja Petra Svacica 21

Zupanija:

Sisacko-moslavacka zupanija

Telefonski broj:

044/525 — 190

Broj telefaksa:

044/525 — 196

Internetska posta:

0s-gvozd@os-gvozd.skole.hr

Internetska adresa:

http://os-gvozd.skole.hr/

Sifra $kole: 03-092-002
Maticni broj Skole: 3312658
OIB: 90603912492

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-15/13548-2; 29.5.2015.

Skola vjeZbaonica za:

Ravnatelj Skole:

Barbara Ljubisi¢

Zamjenik ravnatelja:

Mirjana Seovic¢

Voditelj smjene:

Voditelj podrucne Skole:

Broj ucenika:

109

Broj u¢enika u razrednoj nastavi:

50

Broj uc¢enika u predmetnoj nastavi:

59

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju:

Broj ucenika u produZenom boravku:

Broj ucenika putnika:

53

Ukupan broj razrednih odjela:

Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli:

0o | o

Broj razrednih odjela u podrué¢noj $koli:

Broj razrednih odjela RN-a:

Broj razrednih odjela PN-a:

Broj smjena:

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

=Y NN

,30 — 14,10

Broj radnika:

Broj uditelja predmetne nastave:

12

Broj ucitelja razredne nastave:

Broj ucitelja koji rade u RN i PN:

Broj uditelja u produZenom boravku:

Broj stru¢nih suradnika:

Broj ostalih radnika:

Broj nestrucnih ucitelja:

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

Broj racunala u Skoli:

Broj specijaliziranih ucionica:

Broj op¢ih ucionica:

Broj Sportskih dvorana:

Broj Sportskih igralista:

Skolska knjiZnica:

Skolska kuhinja:



mailto:os-gvozd@os-gvozd.skole.hr




Godisnji plan i program rada Osnovne $kole Gvozd, Gvozd za $kolsku 2016./2017. godinu

1 PODACI O UVJETIMA RADA

1.1 Podaci o upisnom podrudju

Osnovna skola Gvozd nalazi se u op¢inskom mjestu Gvozd i pripada Sisacko-moslavackoj Zupaniji.
Na prostoru op¢ine Gvozd ima jo§ Cetverorazrednih i osmorazrednih Skola koje zbog nedovoljnog broja
djece i devastiranosti ne rade. Upisno podrucje skole je dosta rasprseno i polaze je uéenici iz okolnih mjesta:
Podgorja, Blatuse, Gornje i Donje Cemernice, Kozarca, Trstenice, Golinje, Slavskog Polja, Crevarske
Strane, Bovica, Kirina i Pjes¢anice. Udaljenost ovih mjesta od centra opc¢ine odnosno $kole je velika,cak i do
20 kilometara.

1.2 Unutrasnji Skolski prostori

Funkcionalnost $kolskog prostora (broj klasiénih ucionica, specijaliziranih uéionica, knjiznice,
informaticke ucionice), opCe opreme te eventualne teskoce u ostvarivanju odgojno-obrazovnih zadaca i
programa kojima su uzrok prostorni uvjeti ili oprema, §to bitno nedostaje u odnosu na normative u
Pedagoskom standardu osnovnoskolskog sustava odgoja i obrazovanja.

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na ucionica, kabinet, . | Veli¢ina .| Veli¢ina Opca Didakti¢ka
TP, CPONNE)) Broj u m? e um?® | opremljenost | Opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 1 53,12 2 2
2. razred 1 53,12 2 2
3. razred 1 53,12 2 2
4. razred 2 106,24 2 2
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 1 53,12 2 2
Likovna kultura 1 54,16 1 2
Glazbena kultura 1 53,12 2 2
Vjeronauk 1 53,12 2 2
Strani jezik 1 53,12 2 2
Matematika 1 53,12 2 2
Priroda i biologija/Kemija 1 53,76 2 2
Fizika 1 71,68 2 2
Povijest/Geografija 1 69,76 2 2
Tehni¢ka kultura 1 69,90 2 2
Informatika 1 53,12 2 2
OSTALO

Dvorana za TZK 1 457,27 2 2
Igraonica 1 53,12 2 2
Knjiznica + knjiznica mala 2 70,59 2 2
Hol 1 153,00 1 2
Zbornica 1 34,56 2 2
Uredi 4 59,13 2 2
UKUPNO: 21 1411,99 5 319,26




Godisnji plan i program rada Osnovne $kole Gvozd, Gvozd za $kolsku 2016./2017. godinu

1.3  Skolski okoli$

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 1506 2
2. Zelene povrsine 10500 2
3.Skolski voénjak 6900 2
UKUPNO 18906

1.4 Nastavna sredstva i pomagala

Audiooprema:

CD radio 13
TV prijemnika 10
Video- i fotooprema:

Kamera

Fotoaparata

Informati¢ka oprema:

Racunala 30
LCD projektora 9

Ostala oprema:

Pametna ploca 2

Grafoskop 11
Fleks-kamera

Fotokopirni aparat 3

Skolu je i dalje potrebno opremati novim nastavnim sredstvima i pomagalima u planu je opremanje
informatic¢ke ucionice s novim ra¢unalima.

1.5. KnjiZni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE
Lektirni naslovi (I. — V. razred) 932
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 2153
Knjizevna djela 5244
Strucna literatura za ucitelje 759
Ostalo 1417
UKUPNO 10 505
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1.6. Plan mjera energetske u¢inkovitosti

R.br.

Opis mjera

Uspostava sustava gospodarenja energijom

Dodatna izolacija cjevovoda i opreme u kotlovnici

Zamjena uljnog kotla s pe¢i na pelete

Rekonstrukcija sustava rasvjete

Postavljanje termostatskih setova na radijatore i balans ventila

Zamjena prozora

NjojalMw i dE

Ugradnja Stednih armatura za vodu na izljevnim mjestima
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2 PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U 2016./2017. SKOLSKOJ GODINI

2.1 Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1 Podaci o uciteljima

Red. . . Godina : ) Mentor- | Godine
broj (RPN rodenja A S savjetnik | staza

spreme

1. Sanja Kovaci¢ 1983. dipl.ucitelj VII. - 3
2. Ljiljana Skara 1969. dipl.ucitelj VII. - 15
3. Viktorija Ljubesi¢ 1972, dipl.ugitelj VII. - 20
4. Mirjana Seovié 1965. dipl.ugitelj VII. - 23
5. Natko Rup¢ic¢ 1978. dipl.ugitelj,poj.pr.gk VII. - 12
6. Katarina Kuzmi¢ 1984, dipl. ucitelj, poj. pr.hj VILI.. - 3
7. Natalija Klari¢ 1983. dipl.u¢itelj,poj.pr.e;j. VII. - 9
8. Mirjana Vidovié 1980. dipl.u¢itelj,poj.pr.lk. VII. - 5
9. Kristijan Ljubisi¢ 1979. prof. tzk VII. - 3
10. | Vinko Kadecka 1981. dipl.u¢itelj,poj.pr.prir. VII. - 8
11. | Mirela Milosi¢ 1983. dipl.u¢itelj,poj.pr.geog. VII. - 5
12. | Leo Juki¢ 1989. Eni?i':frfigjfrgﬁkog jez. | VI, ] 0
13. | Anamarija Vusir 1977. dipl. ucitelj poj. pr. €j VIL. - 12
14. | Ivana Josipovi¢ 1987. sred.stru¢na sprema-gimnazija V. - 0
15. | Milan Baki¢ 1986. mag. eduk. Matematike VII. - 1
16. | Maja Madjari¢ Malcak 1980. prof. fizike VIL. - 4
17. | Nikolina Sukali¢ Rom 1982. dipl.ucitelj,poj.pr.pov. VIL. - 7
18. | Ivana Sipus 1978, | Magistra e?ﬂ‘;‘;ﬁ‘gﬁiﬁg"wh”'ke v, ) 9
19. | Francika Herceg 1987. magistra primarnog obrazovanja VIL. - 3
20. | Dario Sudé 1972. dipl.teolog VILI. - 9
21. | Mile Risti¢ 1978. bogosl. \% - 14
22. | Ognjen Ergarac 1981. dipl.ucitelj,poj.sjk VIL. - 7
23. | Senka Crevar 1969. mag.prim.obr. VII. - 7
24. | Julijana Lovrié 1988. magistra edﬁlgr?;;jee biologije i VII. i 3
25. | Marko Dotli¢ 1982. prof. engl. jez. i knjiz. VII. - 3
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2.1.2 Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Red. . . Godina . Stup? nJ Radno Ml Godjne
broj Ime i prezime ~ate Zvanje strucne mjesto savjetnik staza
spreme
1. | Barbara Ljubisi¢ 1976. dipLucitelj VII. ravnateljica - 14
2. | Mirjana Seovi¢ 1965, | dipuciteli, poj. pr |y, | zamjenica i 23
prirodoslovlje ravnateljice
3. | Ankica Rakas-Drljan 1966. prof.pedagogije VIL. pedagoginja - 17
4. | Anita GaSpar 1983. dipl.knjiznicar VIL. knjiznicarka - 9
2.1.3 Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima
Red. Ime i prezime Godina . Radno Pripravnicki Ime i prezime
: . . . Zvanje - & -
Broj pripravnika rodenja mjesto staZ otpoceo mentora
I dr.sc. Natasa Jaksi¢
mag.edu. uditelj S ’
. . : . y 2.5.2016. | prof. njemackog
1. Leo Juki¢ 19809. nj_e.rvn..Jez. I pje_mackog jezika zaposlena u
knjiz. i geo.. | jezika & &
OS Svarca

2.1.4 Podaci o pomo¢nicima u nastavi

Razredni odjel

Ime i prezime pomo¢nika

Vrijeme rada

1.

Svjetlana Kasljevi¢

12.9.2016.- 14. 6. 2017.

2.1.5 Podaci 0 ostalim radnicima skole

Red: Ime i prezime Godin.a Zvanje S Radno mjesto Godvine
Broj rodenja stru. spreme staza
1. Josipa Pavlovi¢ 1958. pravnik VI. tajnica 21
2. Anda Gaspar 1958. ekonomist VI. ra¢unovoda 27
3. Vladimir Madandzi¢ 1957. stroj.tehniCar V. domar-vozaé 30
4, Andelko Radman 1953. alatnicar I"i. domar-loza¢ 39
5. Ivanka Karaka$ 1970. NKV . kuharica 21
6. Marica Sali¢ 1952. NKV 1. spremacica 27
7. Dragana Mari¢ 1982. prodavac 1. spremacica 13
8. Purda Zinaja 1971. NKV 1. spremacica 15
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2.2 Podaci o radnim zaduZenjima radnika Skole

2.2.1 Tjedna i godiSnja zaduZenja 0dgojno-obrazovnih radnika $kole

Ee‘j: e me i | e K g | gy | R oy | RERATER Doiam INA r?eﬁ%g?: Ostall i—=rrs
roj predaje stvo a nastava nastava Rad poslovi

1. Francika Herceg RN 16 | - 2 - - 1 1 1 21 19 40
2. Sanja Kovacevi¢ RN 16 - 2 - - 1 1 1 21 19 40
3. Ljiljana Skara RN 16 - 2 - - 1 1 1 21 19 40
4, Viktorija Ljubesié¢ RN 15 | - 2 - - 1 1 1 20 20 40
5. Anamarija VuSir EJ 8 - - - - 1 1 - 10 8 18
6. Senka Crevar SJK - |12 - - - - - 1 13 14 27
7. Dario Sudi¢ KVJ - | 16 - 2 - - - 1 19 21 40
8. Mile Risti¢ PVJ - | 10 - - - - - - 10 10 20
9. Katarina Kuzmic¢ HJ 18 - - - - 1 1 1 21 19 40
10. Natalija Klarié¢ EJ 12 | - 2 - 3 2 - 1 20 20 40
11. Natko Rupéié GK 5 - - 1 - - - 1 7 7 14
12. Mirjana Vidovié LK 4 - 2 2 2 - - 4 14 12 26
13. Milan Baki¢ MA 16 - - - - 4 - 20 20 40
14. Vinko Kadecka PID 35 - - - - - - - 35 35 7
15. Mirela Milosi¢ GEO 75| - 2 - - - 1 - 10,5 8,5 19
16. Ivana Josipovié¢ KE/BIO 8 - - - - - - - 8 8 16
17. Julijana Lovri¢ KE/BIO 8 - - - - - - - 8 9 17
18. Ognjen Ergarac SJK 8 - - - - - - 2 10 10 20
19. Leo Juki¢ NJ - 10 - - - 1 - - 11 10 21
20. Ivana Sipu3 INF/TH | 4 | 8 2 2 - - - 3 19 21 40
21. Maja Madjari¢ Malcak FiZ 4 - - - - - - - 4 4 8
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29 N. Sukali¢ Rom POV - 1 11 9 20
23. Kristijan LjubiSic TZK 10 10 20
24 Marko Dotli¢ EJ-RN 2 10 10 20
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2.2.2 Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Red Imelinrezime Radno Radno Rad sa Broj | Broj sati
Broj ra dpnika Struka miesto vrijeme | strankama | sati |godiSnjeg
) (od—do) | (od-do) |tjedno|zaduzenja
1. Barbara Ljubisi¢ dipL.ucitelj ravnateljica | 7,00-15,00 | 7,00-15,00 40 1792
Mirjana Seovié dipl. ucitelj, poj. | zamjenica
2. pr. ravnateljice | 7,00-15,00 | 7,00-15,00 | 40 1792
prirodoslovlje
3 g\pllj_(;%a Rakas- prof.pedagogije | pedagoginja 8,00-14,00 | 8,00-14,00 | 40 1784
4, Anita GaSpar dipl.knjizni¢ar | knjizni¢arka | 8,00-14,00 | 8,00-14,00 40 1784
2.2.3 Tjedna i godisSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
. . Radno . .. | Brojsati
R ey prezime Struka Radno mjesto vrijeme B'foj sati godiSnjeg
broj radnika tjedno b
(od — do) ZaduZenja
1. Josipa Pavlovié pravnik tajnica 7,00-15,00 40 1760
2. Anda Gaspar ekonomist racunovoda 7,00-15,00 40 1760
3. Vladimir Madandzi¢ | stroj.tehnicar domar-vozac 7,00-15,00 40 1760
4, Andelko Radman alatni¢ar domar-lozag 7,00-15,00 40 1760
5. Ivanka Karakas NKV kuharica 7,00-15,00 40 1760
6. Marica Sali¢ NKV spremacica 7,00-15,00 40 1760
7. Dragana Mari¢ prodavac spremacica 7,00-15,00 40 1760
8. | Durda Zinaja NKV spremacica 7,00-15,00 40 1760
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3 PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1 Organizacija smjena
- Nastava je organizirana u jednoj smjeni
- Nastava pocinje u 7,30, a zavrSava u 14,10 sati

Prehrana ucenika
- U 8koli je organizirana $kolska kuhinja
- Skolska kuhinja tjedno sadri tri topla obroka
- Nastavljamo s projektom Shema Skolskog vo¢a putem kojeg smo jelovnik obogatili vo¢em
- UKljuéivanjem U projekt ,, Pomo¢ djeci u riziku od siromastva“ omoguéili smo besplatan
obrok za 85 ucenika
- Vedina u€enika se hrani u $kolskoj kuhinji

Prijevoz ucenika (posebno organizirani)
- ZaucCenike putnike organiziran je prijevoz vozilima Autotransport Karlovac
- Prijevoz ucenika financira zupanija
- Ucenika putnika je ( 20 u razrednoj nastavi, 33 u predmetnoj nastavi)

Raspored deZurstva nastavnika u 2016./2017. godini
- Postoji dezurstvo tehni¢kog osoblja i uéitelja razredne i predmetne nastave
- Dezurni su i uditelji i to u prosjeku 4 ucitelja u smjeni
- Raspored dezurstva ucitelja nalazi se na oglasnoj plo¢i uz raspored sati.

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Lj.Skara A Vusir Sanja Kovaci¢ S.Crevar
M. Vidovié 2xmj. | N.Klari¢ L.Sipus D. Sudi¢ K. Kuzmié
M. Milosi¢ V. Ljubesic¢ Leo Juki¢ N.Sukali¢ Rom | F.Herceg
Ulaz K.Ljubisi¢ 2xmj. | M.Risti¢ 2x mj. | 2xmj. 2xmj. M.Bakié
V.Kadecka M.Madjari¢ O.Ergarac N.Rupc¢i¢ 2xmj.
2xmj. Malc¢ak2xmj. 2xmj.
Ljiljana Skara V. Ljubesi¢ A Vusir Sanja Kovaci¢ S.Crevar
I.kat M. Vidovi¢ 2xmj. | Mile Risti¢ L.Sipus Dario Sudi¢ F.Herceg
2Xmj.
Mirela Milosi¢ N.Klari¢ 1.Sipus Dario Sudié¢ K.Kuzmi¢
K.Ljubisi¢ 2xmj. | M. Madjari¢ Leo Juki¢ N.Sukali¢ Rom | M.Baki¢
I kat V Kadecka Mal¢ak 2xmj. O.Ergarac 2xmj.
2Xmj. L.Josipovié 2Xmj. N.Rupci¢ 2xmj
S.Kovaci¢ V.Ljubesi¢ A Vusir Sanja Kovaci¢ S.Crevar
Mirela Milosi¢ N.Klari¢ L.Sipus N.Rupci¢ K. Kuzmi¢
Usina L.Josipovi¢ Leo _Jukic’ N.Sukali¢ Rom | F.Herceg
2xmj. Dario Sudi¢ .M.Baki¢
O.Ergarac
2Xmj.
S.Kovaci¢ S.Crevar
M. Milosié N .Klari¢ 1.Sipus K. Kuzmié
Putnici K.Ljubisi¢ 2xmj. [ V. Lj:u‘t_>e§ic' _ Leo Juki¢ N.qualic’ Rom | F.Herceg
V.Kadecka 2xmj | M.Risti 2x mj. O.Ergarac 2xmj. .M.Baki¢
M.Madjari¢ 2Xmj. N.Rupci¢ 2xm;.
Malcak2xmj.




Godisnji plan i program rada Osnovne $kole Gvozd, Gvozd za $kolsku 2016./2017. godinu

3.2 Godis$nji kalendar rada

Skolska godina 2016./2017. zapo&inje 1. rujna 2016. godine,a zavriava 31.kolovoza 2017. godine.
Nastavna godina po¢inje 5.rujna 2016. godine,a zavrSava 14.lipnja 2017. godine. Nastavna godina ustrojava
se u dva polugodista i to:

Prvo polugodiste: zapoc€inje 5. rujna 2016. godine i traje do 23. prosinca 2016. godine.

Drugo polugodiste: zapocinje 12. sije¢nja 2017. godine i traje do 14. lipnja 2017. godine.

Zimski odmor ucenika: pocinje 27. prosinca 2016. godine, a zavrSava 11. sije¢nja 2017. godine.

Proljetni odmor ucenika: pocinje 13. travnja 2017. godine, a zavrsava 21. travnja 2017. godine.

Ljetni odmor ucenika: pocinje 16.lipnja 2017. godine, osim za ucenike koji pohadaju dopunski rad ili
polazu popravne ispite i traje do pocetka nastavne godine u $kolskoj godini 2017./2018.

Nastava ¢e se tijekom nastavne godine odvijati u petodnevnom radnom tjednu. Do kraja nastavne godine
planira se realizirati 179 nastavnih dana odnosno 35 nastavnih tjedana.

. Broj dana Blagdani i Dan S$kole, grada, opéine, Zupe,
Mjesec - : - . v .
radnih | nastavnih | neradni dani Skolske priredbe...
Skolska priredba za prijam
L. polugodiste IX. 22 20 prvasica
0d 5.9. X. 20 19
do 23.12.
2016. god. XI. 21 21 1
XII. 21 17 1 Bozi¢ni bal
Zimski odmor ucenika
UKUPNO 1. polugodiste od 27.12.2016. do
84 77 2 11.1.2017.godine
l. 21 14 1
1. 20 20
1. 23 23
I1. polugodiste Proljetni odmor ucenika
od 12. 1. od 13.4.2016. do 21.4.
do 14.6. V. 19 13 1 2017.godine
VI. 20 10 2 Dan skole
VII. 21 - Ljetni odmor ucenika
VIIL 29 i 1 od 16.6.2017. -
UKUPNO I1. polugodiste
168 102 6
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Godisnji plan i program rada Osnovne $kole Gvozd, Gvozd za $kolsku 2016./2017. godinu

3.3 Podaci o ucenicima i razrednim odjelima

Broj uc¢enika Izborna nastava Azl
pyt |_rana -
< | Kat | Pr. nici . el
Razred Ukup. | M | Z : i SJK | NJ | INF| U&s Objed
vjer | vjer
TUR
| Francika
' 15 7 8 7 3 7 - - - 5 15 | Herceg
I Sanja
' 10 3 7 5 4 4 - - - 4 10 | Kovadié
i I:jiljana
' 8 4 4 5 2 2 - - 1 3 8 Skara
IV Viktorija
' 17 5 12 | 10 4 6 15 - - 6 17 | Ljubesié
UKUPNO
1-1V. 50 19 | 31 | 27 | 13 19 15 - 1 18 50
V- 17 [ 9| 8] 6|6 4 |14|17| 1 |10 15 | TvanaSipus
VI Natalija
' 15 4 11 7 4 3 10 | 14 1 8 15 Klarié
VI Mirela
11 4 7 3 5 5 10 | 10 2 7 9 Milosié¢
VIIIL Mirjana
16 11 5 5 6 5 14 | 15 - 10 7 Vidovié
UKUPNO
V. - VIIL. 59 28 | 31 | 21 | 21 17 48 | 56 4 35 46
UKUPNO
I. - VIII. 109 47 | 62 | 48 | 34 36 63 | 56 5 53 | 96
3.3.1 Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada
RjeSenjem odreden oblik Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja po UKUDNo
rada I 1. 1. V. V. VL | VIL | VIIL. P
Model individualizacije = e e 1
- 1 - 1 2 - 4

Prilagodeni program

Posebni program

11




Godi$nji plan i program rada Osnovne $kole Gvozd, Gvozd za Skolsku 2016./2017. godinu

4 TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1 Tjednii godis$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni

predmet 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. Ukupno

planirano

T|G |T|G |T|G |[T|G |T |G |T|G |T]|G TIG | T | G

iHe;;’lftSki 5| 175| 5| 175 5| 175| 5| 175| 5 | 175 | 5| 175| 4| 140 | 4| 140| 38 | 1330

Likovna

113|113 |1]3111]3] 1] 35 |1]3)|1] 35 |1]3] 8 280
kultura

Glazbena 113|113 |1]3]1] 35 1 35 113 ]|1 35 11 35 8 280
kultura

J.Eeg?lies‘d 2l70 2702|7027 3| 105]|3]|105]|3]| 105310520/ 700

Matematika | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140| 4 | 140 | 4 140 | 4 | 140 4 | 140 | 4 | 140 | 32 | 1120

Priroda - - - - - - - - 15152512 70 | - - - - 35| 1225
Biologija - - - - - - - - - - - - 2 70 2170 4 140
Kemija - - - - - - - - - - - - 2 70 21 70 4 140
Fizika - - - - - - - - - - - - 2 70 2 70 4 140
Prirodai | 5 1 70 | 2| 70| 2| 70| 3|105]| - - - -1 - - -] 9| 3
drustvo
Povijest - - - - - - - - 2 70 21701 2 70 2170 8 280
Geografija | - - - - - - - - 15]155|2)] 7|2 70 21 70|75 2625
Tehmicka | | (| ) _f o o] 1| 35 |11 35 |1]3s5 | 4] 140
kultura
Tjele. i

3110513105 3]|105) 2] 70 2 70 21701 2 70 2170 19 665
zdra.kult.
Sat

113|113 ]|]1]3]|1]35 1 35 11311 35 1] 35 8 280

razrednika

UKUPNO: | 19| 665 | 19| 665 | 19| 665 | 19 | 665 | 23 805 | 24| 840 | 27| 945 | 27| 945
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Godisnji plan i program rada Osnovne $kole Gvozd, Gvozd za $kolsku 2016./2017. godinu

4.2  Tjednii godi$nji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1 Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1 Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka-katoli¢ki

Broj | Broj Izvrsitelj Plan.sati
Razred | . .
X ucenika | grupa programa T G
>
= l. 7 1 Dario Sudi¢ 2 70
S I, 5 1 Dario Sudi¢ 2 70
> 1. 5 1 Dario Sudi¢ 2 70
Iv. 10 1 Dario Sudié 2 70
UKUPNO
L_IV. 27 4 8 280
v V. 6 1 Dario Sudi¢ 2 70
§ VI, 7 1 Dario Sudi¢ 2 70
g VII. 3 1 Dario Sudi¢ 2 70
> VIII. 5 1 Dario Sudi¢ 2 70
UKUPNO
V.- VIII. 21 4 8 280
UKUPNO
I.— VIII. 48 8 16 560

4.2.1.2 Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka-pravoslavni

Broj | Broj Izvrsitelj Plan. Sati
Razred | . .
X ucenika | grupa programa T G
>
= l. 3 Mile Risti¢
o - — 2 70
= 1. 4 1 Mile Risti¢
> . 2 1 Mile Risti¢ 2 70
IV. 4 1 Mile Ristié 2 70
UKUPNO
D 13 3 6 | 210
o V. 6 Mile Ristié 5 -0
§ VI 4 1 Mile Risti¢
o . ..,
.“:-’. VIL. 5 1 Mile Risti¢ 9 70
> VIII. 6 Mile Risti¢
UKUPNO
V.- VIII. 21 2 4 140
UKUPNO
1. - VIII. 34 5 10 | 350

13



Godisnji plan i program rada Osnovne $kole Gvozd, Gvozd za $kolsku 2016./2017. godinu

4.2.1.3 Tjednii godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave —jezika i kulture nac.manjina

Broj | Broj Izvrsitelj Plan. Sati
Razred | . .
ucenika | grupa programa T G
é . 7 1 Senka Crevar 4 140
1. 4 1 Senka Crevar 4 140
. 2 1 Senka Crevar 4 140
RO Th TR 12 | 420
\V2 6 Ognjen Ergarac
V. 4 Ognjen Ergarac 140
N4 : 4
3 V1. 3 Ognjen Ergarac 70
VIL. 5 Ognjen Ergarac g 70
VIII. 5 Ognjen Ergarac
UKUPNO
V.- VIII. 23 3 8 280

4.2.1.4 Tijedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

Broj | Broj Izvrsitelj Plan. sati

kY e e grupa programa T G
2 | v 15 1 Leo Jukié 2 70
= V. 14 1 Leo Jukié 2 70
g VI, 10 1 Leo Juki 2 70
= [ v, 10 1 Leo Juki¢ 2 70
VIII. 14 1 Leo Juki¢ 2 70

UKUPNO

NV 63 5 10 | 350

4.2.1.5 Tjednii godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

Broj | Broj Izvrsitelj Plan.sati
< | Razred | Tk
Y ucenika | grupa programa T G
g V. 17 1 Ivana Sipus 2 70
S VI 14 1 Ivana Sipus 2 70
‘h W
= VII. 10 1 Ivana Sipu$ 2 70
VIII. 15 1 Ivana Sipus 2 70
UKUPNO
V. —VIII. 56 4 8 280
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Godi$nji plan i program rada Osnovne $kole Gvozd, Gvozd za Skolsku 2016./2017. godinu

4.2.1.6 Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave gradanskog odgoja i

obrazovanja
8 Razred uéBe;?{(a gBrl:(F))ja Izvrsitelj programa _I; Ian.sac"[i
1 vin, 9 1 | Nikolina Sukali¢Rom | 1 | 35
UKUPNO 9 1 1 35
4.2.2 Tijedni i godi$nji broj nastavnih sati dopunske nastave
Red. . Razred Broj Plan_iran_i Ime i prezime
broj NEEEN [l grupa ucenika _tl)_rOJ sag ufitelja izvrsitelja
Matematika Sanja K9vaéic’,
1 1-4r. 15 4 | 140 tj:{jaeg?fk;rr;n\cflﬁor'Ja
Herceg
2. | Engleski jezik 1l-4r. 12 2 70 | Anamarija Vusir
UKUPNO I. - IV. 6 27 6 210
1. Matematika 6.18. 12 2 70 | Milan Baki¢
2. | Engleski jezik 5 i8. 13 2 70 | Natalija Klari¢
3. | Hrvatski jezik 7.r 5 2 70 | Katarina Kuzmi¢
UKUPNO V. - VIII. 4 30 6 210
UKUPNO I. - VIII. 10 57 12 | 420
4.2.3 Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dodatne nastave
Red. : Razred Broj Plan-iran-i Ime i prezime ucitelja
Broj JRBENI [prEsln: grupa | ucenika _kl)_roj sag izvrsitelja
), | Matemaika Lear | 22 | 4| 140 | Skarevikiria Dubesi
Francika Herceg
UKUPNO I. - IV. 4 22 4 140
1. | Geografija 8.r. 2 1 35 | Mirela Milosi¢
2. | Povijest 8.r. 5 1 35 | N.Sukali¢ Rom
3. | Hrvatski jezik 8.r. 3 1 35 | Katarina Kuzmié
UKUPNO V. - VIII. 3 10 3 105
UKUPNQO I. - VIII. 7 32 7 245
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4.3 Plan izvannastavnih aktivnosti

4.3.1 Ucenicka zadruga ,,Pcelica“
Red. . . . Broj Plan_iran_i Ime i prezime uditelja
Broj Naziv aktivnosti Grupa ugenika broj sati voditelja
T G
1. Kreativka 1 5 2 70 | Mirjana Vidovi¢
2. Kreativka 1 18 1 35 | Natalija Klari¢
2. | Stvaralacka skupina 2 12 2 70 Mirjana Vidovi¢
3. | Vocari 1 7 1 35 | Ognjen Ergarac
UKUPNO 5 42 6 210
4.3.2 Plan izvannastavnih aktivnosti- razredna i predmetna nastava
Red. . . . Broj Plan_iran.i Ime i prezime uditelja
broj Naziv aktivnosti Grupa utenika broj sati voditelja
T G
1. | Ritmika 1 20 1 35 | Sanja Kovaci¢
2. | Dramsko-recitatorska 1 5 1 35 | Ljiljana Skara
3. | Likovna skupina 1 6 1 35 | Viktorija Ljubesi¢
4. | EKo-skupina 1 10 1 35 | Francika Herceg
5. | Folklorna skupina 1 22 1 35 | Senka Crevar
6. | Sportska skupina 1 30 1 35 | Leo Juki¢
UKUPNOI. - IV, 6 93 6 210
1. | Pjevacki zbor 1 20 1 35 | Natko Rupci¢
2. | Likovna skupina 1 6 1 35 | Mirjana Vidovié¢
3. | Odbojka 1 10 1 35 | Kristijan Ljubisi¢
4. | Mali nogomet 1 10 1 35 | Kristijan Ljubisi¢
5. | Vjeronauc¢na skupina 1 6 1 35 | Dario Sudi¢
6. | Prometna skupina 1 16 1 35 | Ivana Sipus
7. Klub mladih tehnicara 1 13 2 70 | Ivana Sipus
8. | Novinarska skupina 1 5 1 35 | Nikolina Sukali¢ Rom
9. | Cvjecarska skupina 1 7 1 35 | Ognjen Ergarac
UKUPNO V. - VIIL. 9 93 10 | 350
UKUPNO I. - VIII. 15 186 16 | 560
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4.4 Plan izvanuc¢ionifke nastave

SADRZAJI KOJI CE SE RAZRED X
OSTVARIVATI GRUPA VRIJEME IZVSITELJI
Terenska nastava — PP Lonjsko | 1.- 8. razreda listopad 2016.
polje Uditelji i razrednici
Podgorje 1.-8. razred listopad, 2016. Ucitelji i razrednici
Volonterski centar Suncokret 1.-8. razred prosinac, 2016. Ucitelji, razrednici,
djelatnici Volonterskog
centra Suncokret
Dvodnevni posjet Vukovaru 8. razred prosinac 2016. Nikolina Sukali¢ Rom,
Natalija Klarié¢
Memorijalni centar
Domaovinskog rata
Vukovar
Kazaliste 1.-4.razred ozujak, 2017.
UCitelji i razrednici
Kazaliste 5.-8.razreda ozujak, 2017.
Ucitelji i razrednici
Jednodnevn_l_ izlet-Rijeka, 1.—4. razred lipanj 2017. Utitelji i razrednici
Trsat, Opatija
Jednodnevni izlet-Rizvan City, | 5.-8. razred lipanj 2017.
DL LT 025 Utitelji i razrednici

S aktivnostima izvanucioni¢ke nastave razrednici su duzni na pocetku godine upoznati roditelje i

ucenike. Program izvanucionicke nastave sastavni je dio Skolskog kurikuluma.
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5 PLANOVI RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

Godisnji plan i program rada Osnovne $kole Gvozd, Gvozd za $kolsku 2016./2017. godinu

5.1 Plan rada Skolskog odbora

Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji
Izvjesée realizacije Godi$njeg plana i programa rada za $kolsku 2015./2016 godinu
Izvjesce realizacije Skolskog kurikuluma za $kolsku
Rujan | Suglasnost za zasnivanje radnih odnosa Clanovi SO
Listopad Upoznavanje sa sadrzajem GodiSnjeg plana i programa za $kolsku godinu 2016./2017.
Studeni | Usvajanje Skolskog kurikuluma za skolsku 2016./2017. godinu
2016 Rjesavanje tekucih problema
| Pitanja i prijedlozi
Sijecanj Razmatranje i usvajanje financijskog plana za 2017. godinu
Veljaca Usvajanje financijskog izvjes¢a za 2017. Godinu
2017. Trenutni uspjeh i vladanje uc¢enika
Rjesavanje tekuc¢ih poslova Ravnatelj
Pitanja i prijedlozi Clanovi SO
Ozujak
Travanj Trenutni uspjeh i vladanje ucenika )
Svibanj Rjesavanje tekuéih poslova vRavna.tevlJ
2017. Pitanja i prijedlozi Clanovi SO
.. | Razmatranje izvjestaja o rezultatima rada Skola na kraju $kolske godine
Llpanj_ Uspjeh ucenika u nastavnom i izvannastavnom radu .
Srpanj | Organizacija rada $kole za sljede¢u kolsku godinu VRavnatevIJ
2017. | Pitanja i prijedlozi Clanovi SO
Kolovoz Rjesavanje tekucih poslova
2017. Ravnatelj

Clanovi SO

5.2 Plan rada U¢iteljskog vijeca

Mjesec SadrzZaj rada Izvrsitelji
Utvrdivanj e uspjeha ucenika nakon popravnog ispita Ravnatelj
Kolovoz Eva!uacija Skolskog kurikuluma za §k.god. 2015./2016. Razrednici
Podjela razreda i razrednistva u $k.god. 2016./2017. Clanovi RV
2016. | Zaduzenja ucitelja u sk.god. 2016./2017. Sttt
suradnici
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Izvjesée o realizaciji Godisnjeg plana i programa rada $kole za 2015./2016.
Statisti¢ka analizu odgojno — obrazovnih rezultata na kraju $kolske godine 2015./2016.
Izvjesée o realizaciji Godi$njeg plana i programa za uéenike s posebnim potrebama za Ravnatel]
skolsku 2015./2016.godinu Ger e
. 2 — S per Ucitelji
Upoznavanje s Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera e
.. . o oy : 3 Strucni
Rujan Prijedlog i usvajanje Godisnjeg plana i programa rada skole za 2016./2017. o
2016 Usvajanje Skolskog kurikuluma za $kolsku 2016./2017.godinu
' Prijedlog i usvajanje Godi$njeg plana i programa za uéenike s posebnim potrebama za
skolsku 2016./2017.godinu
Usvajanje Vremenika pisanih provjera znanja za 1. polugodiste
Ravnatelj
Listopad | Analiza trenutnog stanja uspjeha i vladanja ucenika Ugitelji
2016. Rjesavanje tekucih poslova Struéni
suradnici
R.Ambrus
) o Kis
Predavanje: Komunikacija i suradni¢ki odnosi Ravnatelj
Studeni Ucitelj 1
2016. Strucr_n _
suradnici
Ravnatelj
Prosinac | Analiza uspjeha i vladanja u¢enika na kraju 1. polugodista Ugitelji
2016. | Riesavanje teku¢ih poslova Struéni
suradnici
Ravnatelj
Usvajanje Vremenika pisanih provjera znanja za 2. polugodiste Ucitelji
Sije¢anj | Rjesavanje tekucih poslova Strucni
2017. suradnici
Ravnatelj
Velja¢a | Imenovanja povjerenstva za Skolska natjecanja u 2016./2017. god. Ugitelji
2017. Rjesavanje tekuéih poslova Struéni
suradnici
Predavanje:Dani hrvatskog jezika Ravnatelj
Ozujak | Analiza trenutnog stanja uspjeha i vladanja ucenika Ugitelji
2017. Rjesavanje tekuéih poslova Struéni
suradnici
Ravnatelj
Izvjesce sa skolskih i Zupanijskih natjecanja Ugitelji
Travanj | [zviesce sa Smotre ucenickih zadruga Struéni
2017. Rjesavanje tekucih poslova suradnici
Utvrdivanje _opéeg uspjeha ucenika i prijedlog ocjene vladanja za ucenike na kraju Ravnatelj
nastavne godine Utitelii
L fesii Nagrade Uciteljskog vijeca Struc J.
1PN | Honosenje Odluke o broju sati dopunskog rada po nastavnim predmetima trucni
2017. Utvrdivanje opéeg uspjeha ucenika nakon dopunskog rada suradnici
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Godisnji plan i program rada Osnovne $kole Gvozd, Gvozd za $kolsku 2016./2017. godinu

Ravnatelj
.| Odluka o popravnim ispitima i povjerenstvu Ugitelji
Srpanj | Tekuéi poslovi S
2017. ..
suradnici
Verifikacija uspjeha poslije popravnih ispita na skolske 2014./2015.godine
Prijedlog tjednih obveza uéitelja u sk. god. 2015./2016. Ravnateli
Izvjes¢e Evaluacija Skolskog kurikuluma za Skolsku godinu 2014./2015., ¢lanovi .. ,.J
Kolovoz | . skog tima za izradu kurikuluma Ucitelji
2017. Podjela razreda i razrednistva u $kolskoj godini 2015./2016. Struéni
ZaduZenja ucitelja u §kolskoj godini 2015./2016. suradnici
5.3 Plan rada Razrednog vijeéa
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Ravnatelj
Rujan Integracijsko-korelacijsko mjesecno planiranje i programiranje rada Razrednik
2016. Prijedlog Vremenika pisanih provjera znanja za I. obrazovno razdoblje Clanovi RV
Strucni
suradnici
Studeni Ravnatelj
2016. Trenutni uspjeh i vladanje ucenika Razrednik
Aktualni problemi Clanovi RV
Strucni
suradnici
Ravnatelj
Prosinac | Uspjeh uéenika na kraju I. obrazovnoga razdoblja Razrednik
2016. Prijedlog Vremenika pisanih provjera znanja za I1. obrazovno razdoblje Clanovi RV
Strucni
suradnici
Ravnatelj
Ozujak Razrednik
travanj Trenutni. uspjeh i _vladanja ucenika Clanovi RV
2017. Aktualni problemi S
suradnici
Utvrdivanje uspjeha ucenika po nastavnim predmetima, opceg uspjeha i vladanja Ravnatelj
Ostvarenost nastavnog plana i programa Razrednik
Utvrdivanje uspjeha u¢enika nakon dopunskog rada Clanovi RV
Lipanj | Utvrdivanje opc¢eg uspjeha ucenika i prijedlog ocjene vladanja za uéenike na kraju Strucni
2017. | nastavne godine suradnici
Upucdivanje ucenika na dopunsku nastavu
Izricanje pedagoske mjere-pohvale,opomene
Ravnatelj
Izvjesce o popravnim ispitima Razrednik
Kolovoz | Utvrdivanje uspjeha nakon popravnog ispita Clanovi RV
2017. Strucni
suradnici
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5.4 Plan rada Vijeéa roditelja

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeca )
Rujan Izvjesce realizacije GodiSnjeg plana i programa rada za Skolsku 2015./2016. godinu vRavnateU
2016 Izvjesée realizacije Skolskog kurikuluma za $kolsku 2015./2016.godinu Clanovi VR
' Usvajanje prijedloga Skolskog kurikuluma i Plana rada $kole za 2016./2017.godinu
Prosinac | Izvjesée o uspjehu i vladanju u€enika na kraju I. obrazovnog razdoblja Ravnatelj
2016. Aktualni problemi Clanovi VR
Ozujak Ravnatelj
2017. Prijedlozi za poboljsanje Zivota i rada u Skoli Clanovi VR
Aktualni problemi
Ravnatelj
Lipanj | IzvjeS¢e o opcem uspjeha i vladanja uenika na kraju nastavne godine Clanovi VR
2017. Prijedlozi za unapredenje nastave u sljedecoj Skolskoj godini
5.5 Plan rada Vijeéa ucenika
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeca ucenika Predstavnici
Rujan Informacije o projektima, programima i aktivnostima ucenika i uéitelja u skoli razrednih
2016. Upoznavanje ucenika s Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera odjela,
Prijedlozi u¢enika ravnatelj,strucn
i suradnici
Predstavnici
Prosinac | Izvjes¢e o uspjehu i vladanju uéenika na kraju I. obrazovnog razdoblja razrednih
2016. Pripreme za odrZavanje Bozi¢nog bala odjela,
ravnatelj,strucn
i suradnici
Predstavnici
Ozujak Prijedlozi za poboljsanje Zivota i rada u $koli razrednih
2017. Aktualni problemi odjela,
ravnatelj,stru¢n
i suradnici
Predstavnici
Lipanj Izvjes¢e o opéem uspjeha i vladanja ucenika na Kraju nastavne godine razrednih
2017. Prijedlozi za unapredenje nastave u sljedecoj Skolskoj godini odjela,
ravnatelj,strucn
i suradnici
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6 PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrsavanju u obrascu Individualni plan i
program permanentnog usavrsavanja za skolsku godinu 2015./2016..

6.1 Strucno usavrSavanje u Skoli

6.1.1 Struc¢na usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

SadrZaj permanentnog usavrsavanja Cllfee WG PLERIET
Ip g J skupine ostvarenja broj sati
Protokol o pokretanju psiholoskih kriznih | Clanovi UV rujan 2
intervencija u sustavu odgoja i
obrazovanja
Vaznost ulaganja u socijalno-emocionalni | Clanovi UV ozujak 2
razvoj i mentalno zdravlje djece i
djelatnika u osnovnim $kolama
Ukupno sati tijekom Skolske
godine 4
6.2 Strucna usavrSavanja izvan Skole
6.2.1 Stru¢na usavrSavanja na Zupanijskoj razini
. . . N Vrijeme Planirani
Organizator usavrSavanja Namijenjeno - ..
ostvarenja broj sati
Agencija za 0dgoj i obrazovanje Svim uditeljima i Tijekom skolske 15
struénim suradnicima godine
Ukupno sati tijekom Skolske godine 15
6.2.2 Struc¢na usavrSavanja na drZzavnoj razini
. . . N Vrijeme Planirani
Organizator usavrSavanja Namijenjeno . ..
ostvarenja broj sati
Agencija za odgoj i obrazovanje
Svim uciteljima i Tijekom skolske 15
struénim suradnicima godine
Ukupno sati tijekom $kolske godine 15

6.3 Ostala stru¢na usavr$avanja i osposobljavanja

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavr$avanju u obrascu Individualni plan i
program permanentnog usavrsavanja za Skolsku godinu 2016./2017.
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7 PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

7.1 Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec Sadrzaji aktivnosti 13 rol Nositelji aktivnosti
uCenika
IX. | Priredba povodom prijema prvasi¢a 21 Ucenici i ucitelji
IX. Hrvatski olimpijski dan 59 Ucenici i uditelji
X 50 Ucenici, ucitelji, djelatnici
' Postujte nase znakove PP Gvozd
X. Posjet PP Lonjsko polje 109 Ucenici, ucitelji
X 109 Ucenici, ucitelji, strucni
' Kestenijada-Dan zahvalnosti za plodove zemlje suradnici
X. Halloween 59 Ucenici, uciteljica
Ucenici, ucitelji, strucni
XJXI, Mjesec hrvatske knjige 109 suradnik
X1 109 Ucenici i ucitelji,Udruga
' Medunarodni dan tolerancije Novi svijet, stru¢ni suradnici
X| 109 Ucenici, ucitelji,strucni
' Dan sje¢anja na Vukovar suradnici
X1 50 Ucenici i uditelji, stru¢ni
' Medunarodni dan djeteta suradnici
X1 109 Ucenici i ucitelji,volonterski
Dan volontera centar Suncokret
XI1. Dvodneym posjet Vukovaru‘,‘ »Memorijalni centar 15 Uisetten i
Domovinskog rata Vukovar
XII. | Sveti Nikola 109 Ucenici i ucitelji
XIl. | Dan UNICEF-a 109 Ucenici i ucitelji
Ucenici,ucitelji,strucni
— Bozi¢ni bal 109 suradnici
. Dan sje¢anja na holokaust 59 UCcenici i ucitelji
1 Ucenici,
' Dan Svetogi Save uditeljica,vjerouditelj
1 Poklade 109 Ucenici i ucitelji
1. Valentinovo 50 Ucenici i uditelji
1. Dan ruzicastih majica 109 Ucenici i ucitelji
i Svjetski dan kazaliSta-posjet kazaliStu 109 Ucenici i ucitelji
1. Uskrs 109 Ucenici i uditelji
v 109 Ucgenici, ucitelji, stru¢ni
' Zelena Cistka-uredenje okolisa skole suradnici
Ucenici, ucitelji,strucni
V. Eko kviz-Dan planeta Zemlje 109 suradnici
V. Dan Europe 36 Ucenici i uditelji
UCcenici i ucitelji, strucni
A Svjetski dan sporta 109 suradnici
VI. Jednodnevni izlet: Opatija, Rijeka, Trsat 50 Ugenici, uditelji
VI. Jednodnevni izlet:Rizvan City, Gospi¢, Karlobag 99 Ucenici, uditelji
UCcenici i ucitelji, strucni
L Dan $kole 109 suradnici
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7.2 Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika

a) Aktivnosti sluzbe za Skolsku medicinu

Program Skolske medicine

Vrijeme Sadrzaji Nositelji

HEPATITIS B- prva i druga doza - 6. razred | £8v0d za javno zdravstvo
| Difterija, tetanus, djeja paraliza — 8. razred Sluzba za skolsku medicinu
MORUPAR- 1. razred

olugodiste N i
P IPV djecja paraliza- 1. razred gr SktOlSke medicine Ines
Predavanje ,,Pravilno pranje zuba“- 1.razred ona
Sistematski pregled — 8.razred medicinska sestra Adrijana
Pregled vida i pregled vida na boje- 3.razred Olujié
Predavanje ,,Pravilna prehrana“- 3.razred
Zavod za javno zdravstvo
Sluzba za skolsku medicinu
1.
polugodiste | Sistematski pregled — 5. razred dr. $kolske medicine Ines

Predavanje ,,Pubertet i higijena* — 5. razred Donat
Predavanje ,,Ovisnosti*“- 6. razred
medicinska sestra Adrijana
Olyji¢

b) Prehrana ucenika

U skoli je organiziran prehrana u¢enika. Prehranom je obuhvaéeno 106 uc¢enika. Besplatne obroke
ima osigurano 85 ucenika. Za uéenike su organizirana tri topla obroka tjedno i jednom tjedno besplatna
vocka.

Smijena je organizirana tako da postoji jedan veliki odmor od 15 minuta.

c¢) Higijena Skolskog prostora i §kolskog okolisa

Zbog odrZzavanja higijene Skolskog prostora,ucenici su obvezni pri ulasku u zgradu skole
preobuvati se u Cistu obucu te spremiti odjecu i obucu u garderobne ormari¢e. Na satovima TZK
obvezna je sportska oprema koja ukljucuje tenisice.

Sanitarni ¢vorovi za u€enike 1 ucitelje su obnovljeni 1 uredni.

Vanjska fasada zgrade je uglavnom u dobrom stanju.

Za unutarnji, estetski izgled prostora zaduzena je uciteljica likovne kulture Mirjana Vidovié i
uciteljica razredne nastave Viktorija Ljubesic.

d) Organizirani prijevoz ucenika

Za sve ucenike putnike organiziran je prijevoz s vozilima Autotransposrta Karlovac. Ukupno putuje
53 ucenika.
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e) Osiguranje od nesretnog slucaja

Ucenici koji uplate premiju ove ¢e Skolske godine biti osigurani kod Osiguravajuceg drustva
Euroherc d.d.za slucaj trajnog invaliditeta, smrti, dnevne naknade za lijeCenje u bolnici, troskove lijeCenja
cijena po ucéeniku iznosi 30,00 kuna.

f) Skrb o uc¢enicima koji Zive u nesredenim i socijalno ugrozenim obiteljima

Ovakav vid pomo¢i djeci,Cije se poteskoce gotovo uvijek uoce kroz neki oblik drugacijeg ponasanja
od uobicajenog te slabijeg uspjeha, organizirat ¢e pedagoginja na inicijativu uditelja ili razrednika po
potrebi, a u suradnji s Centrom za socijalnu skrb.

7.3  Plan zdravstvene zaStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

7.3.1 Sanitarni pregled

Obvezni su za sve djelatnike skole.
Vrijeme realizacije: listopad 2016.

7.3.2 Zdravstveni pregled kuharice

Prema Zakonu o zastiti pucanstva od zaraznih bolesti kuharica je obvezna obaviti pregled svakih Sest
mjeseci.

7.3.3 Zdravstveni pregled domara

Prema Zakonu o zastiti na radu i Zakonu o zastiti od pozara obvezna su dva domara obaviti pregled
jednom u dvije godine.

7.4 SKolski preventivni programi

Cilj Skolskog preventivnog programa je stvoriti ozra¢je u kojem ¢e ucenici biti osposobljeni za
vjestinu prilagodavanja i zdravog na¢ina ponaSanja i zivljenja te prihvacanja svih oblika razli¢itosti. Pristup u
realizaciji programa je grupni no po potrebi i individualizirani, u svrhu zadovoljavanja interesa i potreba
ucenika.

Osnovna namjena Skolskog preventivnog programa je djelovati odgojno na uéenike s ve¢ izrazenim
oblicima poremecaja u ponasanju, zatim djelovati na uCenike koji zive u rizicnom okruzenju za razvoj
poremecaja u ponasSanju ili pokazuju neke naznake poremecaja ponasanja. Isto tako i rad s djecom van
navedenih kategorija kako bi se pravodobno sprije¢ilo moguce iskazivanje poremecaja u ponasanju.

7.4.1 Nositelji programa, sadrzaji i oblici rada $kolskog preventivnog programa
Prevenciju u skoli provode: ravnatelj, stru¢ni suradnik, predmetni ucitelji, ucitelji razredne nastave,
razrednici i vanjski suradnici.

Rad ¢e se organizirati kroz sadrzaje redovnog $kolskog programa, satu razrednog odjela i krozrad s
roditeljima.
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Skolski preventivni program

Mjesec Sadrzaji Nositelji
radionica u 5. Razredu
Razredna pravila pedagoginja
listopad cilj: upoznati i primjenjivati razredna pravila razrednica
Obiljezavanje medunarodnog dana tolerancije o
Cilj: kreativnim radovima podizati svijest i razvijati toleranciju pedggoglnja
razrednica
radionica u 5. razredu o
Planiranje uc¢enja pedagog!nja
) Cilj: razvijati osje¢aj odgovornosti za svoje postupke,jacati razrednica
studeni samopouzdanje ucenika
radionica u 8. razredu
Stavovi i stereotipi
Cilj:razlikovati stavove i stereotipe , zuzimati drustveno
prihvatljive stavove
radionica u 5. razredu pedagoginja
Podrzavamo se i pomazemo razrednica
prosinac Cilj: davanje pozitivnih poruka i ja¢enje unutarnje snage razreda pedagoginja
razrednica
radionica u 5. razredu pedagoginja
Pravo na obrazovanje uciteljica
Cilj:upoznati u¢enike s pravom na obrazovanje i vaznost
obrazovanja za pojedinca i zajednicu u kojo zivi
veljaca pedagoginja
razrednica
pedagoginja
radionica u 8. razredu uciteljica
Prava djeteta koje je u sukobu sa zakonom
travanj Cilj: osnaziti u¢enike kako ne bi dosli u sukob sa zakonom i

upoznati ih s pravima djeteta koje se naslo u sukobu sa zakonom

pedagoginja
razrednica
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Program se planira i realizira u suradnji $kole, roditelja i zajednice.

Oblik rada

Sadrzaj rada

Nositelji aktivnosti

Rad s udenicima

Tijekom cijele skolske godine kroz
radionice na satu razrednika, Vijece
ucenika, priredbe u skoli, razli¢ite oblike
izvanucionicke nastave, natjecanja u
sportskim i drugim aktivnostima s ciljem
jacanja samopouzdanja, osjecaja sigurnosti
ucenika.

Tijekom godine po potrebi provoditi ¢e se
individualni i grupni razgovori s ucenicima
koji su u riziku.

razrednici, pedagoginja

Rad s roditeljima

Provodit ¢e se na roditeljskim sastancima,
tijekom godine provodit ¢e se individualni
I savjetodavni razgovori s razrednicima,
pedagoginjom i ravnateljicom.

Najmanje jednom mjesecno roditelji
ucenika riziénog ponasanja dolaziti ¢e na
individualne razgovore.

razrednici, pedagoginja,
ravnatelj

Aktivnosti s uciteljima i
zajednicom

Stalno usavrSavanje i pracenje literature.
Postupati u skladu s Protokolom o
postupanju u slucaju nasilja medu djecom 1
mladima. Tijekom godine suradivati s
CZSS, policijom, udrugom ,,Suncokret*,
Crvenim krizem i op¢inom Gvozd.

ucitelji, strucni suradnici,
ravnatelj

7.4.3 Fizicka sigurnost u Skoli

Na ulazu u $kolu svakodnevno dezura domar, a za vrijeme odmora dezurni ucitelji. Prostor skole
maksimalno je osiguran potrebnim protupozarnim aparatima i obiljezen planom evakuacije u sluéaju potrebe.

Protokol o postupanju u kriznim situacijama

Skola je duzna postupati u skladu s Protokolom o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i
mladima kojeg je donijela Vlada Republike Hrvatske u listopadu 2004,
nacinima i koracima postupanja svih sudionika odgojno-obrazovnog procesa potrebno je upoznati u¢enike na
satu razrednika i roditelje na prvom roditeljskom sastanku.

Protokol sadrzi:

1. opéeprihvacenu definiciju nasilja;
2. postupanje $kole u slucaju nasilja medu djecom;

3. postupanje $kole u slu¢aju obi¢nog vr$njackog sukoba;

4. postupanje Skole u slucaju saznanja ili sumnje o nasilju u obitelji;
5. postupanje $kole u slu¢aju nasilja prema ucenicima od strane odrasle osobe u $koli ( uéitelja, roditelja,
drugih zaposlenika skole, nepoznatih osoba );
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6. postupanje skole u slu¢aju nasilnog ponasanja odrasle osobe nad odraslom osobom u $koli;

7. postupanje skole u slu¢aju nasilja prema djelatnicima $kole od strane uc¢enika skole

8. evidencija Skole o sukobima i nasilju u skoli

9. obrazac za opis dogadaja koji popunjava osoba koja je izazvala dogadaj

Protokolom je navedeno $to je svaki djelatnik $kole duzan uciniti u slu¢aju nasilja medu djecom,
vr$njackog sukoba, u slucaju saznanja ili sumnje na obiteljsko nasilje, nasilja prema uceniku od strane
odrasle osobe, nasilja prema djelatnicima Skole od strane ucenika.

Skola mora voditi evidenciju o sukobima i nasilju u 8koli. Zapis o dogadaju je sastavni dio izvjes¢a skole o
dogadaju.

EVIDENCIA SKOLE O SUKOBIMA I NASILJU U SKOLI SADRZI:

* DATUM

* SUDIONICI DOGADAJA

* MJESTO I VRIJEME DOGADAJA

* PODUZETE MJERE

* OSOBA KOJA PRIJAVLIUJE DOGADAJ

Svaka osoba koja je izazvala sukob (uéenik, ucitelj ili drugi djelatnik $kole ) ili nasilje popunjava
neposredno nakon dogadaja navedeni obrazac te ga predaje ravnatelju ili stru¢nom suradniku skole.
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8 PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH
RADNIKA

8.1 Plan rada ravnatelja

Mjesec | Sadrzaj rada Broj sati
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
VI-IX 1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole 30
VI-IX 1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja 10
VI-1IX 1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma 10
VI-1X 1.4. Izrada skolskog kurikuluma 20
VI-1IX 1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole 10
IX-VI 1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca 20
VI-VII 1.7. Prijedlog plana i zaduzenja ucitelja 20
IX-VI 1.8. lzrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima 20
IX-VI 1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata 40
IX-VI 1.10. Planiranje i organizacija strunog usavrsavanja 20
IX - VI 1.11. Planiranje nabave 10
IX-VI 1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole 10
IX - VII 1.13.Ostali poslovi 10

2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj
ucenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena, 50

IX=Vill organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne

organizacije rada Skole).

VI - IX 2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole 10
VI - IX 2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja 20
IX VI 2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu 10

NCVVO-a
IX-VI 2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole 20
IX-VII 2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika 10
IX-VI 2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika 10
IX VI 2.8. é)l(rgglfslszzie}gija i priprema izvanuéioni¢ne nastave, izleta i 40

IX-VII 2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole 20
IV -Vil 2.10. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred 10
X — VI 2.1 l.Orgar_lizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana i 5

praznika
IX-VI 2.12. Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja 20
VIiVII 2.13. Organizacija popravnih,predmetnih i razrednih ispita 10
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V-1IX 2.14. Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika 10
|- VI 2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika 10
Li VI 2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora 10
IX-VII 2.17. Ostali poslovi 10
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
IX = VI 3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole 30
X11i VI 3.2. Vrednoyanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih 10
razdoblja
IX _ VI 3.3. Admin_isj[rati\_/no_pedag_oé_ko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim 20
suradnicima i pripravnicima
IX-VI 3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava 22
IX-VIII 3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe 20
IX-VIII 3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe 20
IX-VII 3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole 20
IX-VIII 3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije 10
IX - VI 3.9. Ostali poslovi 10
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA
SKOLE
IX — VIl 4.1. E}ZFairanje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih 50
IX-VII 4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole 10
IX - VI 4.3. Ostali poslovi 10
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITELJIMA
IX _ VIl 5.1. ]S)Jlrz\étrl]ell(,: itjrﬁ:na 1 mjeseCna planiranja s uciteljima i 20
IX-VI 5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu 20
IX-VI 5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uc¢enika 20
IX-VII 5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole 20
IX-VII 5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 20
IX-VII 5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ 20
IX-VII 5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 20
IX-VII 5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika 20
ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI
IX-VII 6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole 100
IX-VII 6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka Mzos-a 50
IX-VII 6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata skole 20
IX-VII 6.4. Provodenje raznih natjeCaja za potrebe Skole 30
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IX-VII 6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ 20
IX - VIl 6.6. Poslovi zastupanja $kole 30
IX-VIII 6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole 20
VI -1X 6.8. Izrada financijskog plana skole 20
IX-VIII 6.9. Kontrola i nadzor rac¢unovodstvenog poslovanja 20
Xl 6.10. Organizacija i provedba inventure 20
Vi 6.11. Poslovi vezani uz E-maticu 20
VI 6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi 30
VIl 6.13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala 10
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA |
INSTITUCIJAMA
IX-VII 7.1. Predstavljanje skole 10
IX-VIII 7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta 20
IX-VII 7.3. Suradnja s Agencijom za 0dgoj i obrazovanje 20
IX — VI 7.4. Suradnja s_NacionaInim centrom za vanjsko vrednovanje 10
obrazovanja
IX-VII 7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU 10
IX-VII 7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZzavnoj razini 10
IX-VII 7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave 20
IX - VI 7.8. Suradnja s osnivadem 30
IX-VII 7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje 10
IX- VI 7.10. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo 10
IX-VII 7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb 10
IX - VI 7.12. Suradnja s Obiteljskim centrom 0
IX-VIII 7.13. Suradnja s Policijskom upravom 10
IX-VII 7.14. Suradnja s Zupnim uredom 10
IX-VII 7.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama 10
IX-VIII 7.16. Suradnja s turistiCkim agencijama 10
IX = VI 7.17. Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama 10
IX — VI 7.18. Suradnja s svim udrugama 10
IX — VIII 7.19. Ostali poslovi 10
STRUCNO USAVRSAVANJE
IX — VI 8.1. Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi 20
IX — VI 8.2. Strué¢no usavr$avanje u organizaciji ZSV-a,Mz0s-a,Az00- 20
IX - VI 8.3. Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova 20
IX = VI 8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 20
IX = VI 8.5. Ostala strucna usavrSavanja 20
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
IX — VI 9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije 40
IX - VI 9.2. Ostali nepredvidivi poslovi 40
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1792
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8.2 Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

Poslovi i zadaci tijekom S$kolske godine

Mjesec Sadrzaj rada Eggij
1.PRIPREMANIJE SKOLSKIH ODG.-OBR. PROGRAMA | 141
NJIHOVA REALIZACIJA
. Utvrdivanje odgojno- obrazovnih. potreba ucenika, Skole i
rujan- kolovoz . > . 22
okruZenja, analiza rada Skole
rujan,listopad,kolovoz | Organizacijski poslovi - planiranje
rujan, listopad, Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada skole, 29
kolovoz Skolskog kurikuluma, statisticki podaci
rujan, listopad Izrada godis$njeg plana i programa rada pedagoga 24
rujan-prosinac Planiranje projekata i istrazivanje 5
rujan-svibanj Pom_oc u godiSnjem i mjese¢nom integracijsko-korelacijskom 11
planiranju nastave
Izvedbeno planiranje i programiranje
rujan-svibanj Sudj elo_vanje u planiranju i programiranju rada s u¢enicima s 11
posebnim potrebama
rujan-svibanj Planiranje pracenja napredovanja ucenika 8
rujan Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima 3
rujan-listopad Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije 6
listopad--sviban; Pripremanje individualnih programa i uvodenje pripravnika u 7
samostalan rad
rujan,kolovoz Planiranje i programiranje pracenja i unaprjedivanja nastave 6
Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
. . Uvodenje 1 prac¢enje inovacija u svim sastavnicama odgojno-
rujan-veljaca 9
obrazovnog procesa
2.POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U 1042
ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
Upis ucenika i formiranje razrednih odjela
travanj-svibanj Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica 8
orujak-svibanj Organlzaf:lja posj ete} buducih u€enika, prisustvovanje 4
aktivnostima u Skoli
ozujak-svibanj Radni dogovor povjerenstva za upis 8
travanj-svibanj Priprema materijala za upis 8
ozujak-svibanj Utvrdivanje psihofizi¢ke sposobnosti djece pri upisu u 1. razred 20
lipanj Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda 3
Unapredenje rada Skole
Unapredivanje svih sastavnica odgojno-obrazovnog rada u skoli
rujan-lipanj i sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i prateceg 17
didaktickog materijala
Pracéenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada
listopad-kolovoz Pracenje ostvarivanja NPP-a 30
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Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa

rujan-svibanj Pocetnici, novi ucitelji, volonteri 12
iatpry | Penie el sk ppale el iounie | s
Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa
listopad svibanj Pedagogke radionice(priprema i realizacija)-realizacija SPP 58
rujan-lipanj Izvodenje INA- KDBZ i provodenje humanitarnih aktivnosti 40
Sudjelovanje u radu strucnih tijela
rujan-lipanj Rad u RV 16
rujan-lipanj Rad u UV 16
rujan-lipanj Rad u stru¢nim timovima-projekti 10
listopad-svibanj Pracenje i analiza izostanaka ucenika 15
listopad-lipanj Pracenje uspjeha i napredovanja uéenika 16
lipanj-kolovoz ?auz?{;jlr?:?:g?t: radu povjerenstva za popravne, predmetne i 10
Rad s ucenicima s posebnim potrebama
rujan-svibanj Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama 18
rujan-listopad Upis i rad s novopridoslim ucenicima 35
rujan-lipanj Rad s uc¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh 85
rujan-lipanj Sudjelovanje u izradi programa opservacije 13
rujan-lipan izé\;z?lf:j s Ii{z%/annastavno g obogacenog programa za darovite 9
Savjetodavni rad i suradnja
Savjetodavni rad s u¢enicima
rujan-lipanj Grupni i individualni savjetodavni rad s ucenicima 176
rujan-lipan ;J(F;z ;n r(i;i ;Ori\l/l(égidoélim ucenicima, ucenicima s drugog 48
rujan-lipanj Vijece ucenika 6
rujan-lipanj Savjetodavni rad s uciteljima 31
rujan-lipanj Suradnja s ravnateljem 24
rujan-lipan; ﬁ?evgs'itggz\gliijgi iS?.aZlIllSit:I;lénjaCima; psiholozi, soc, pedagozi, 20
rujan-lipanj Savjetodavni rad s roditeljima 35
rujan-lipanj Predavanje-pedagoske radionice 26
rujan-lipanj Individualni rad s roditeljima 16
rujan-lipanj Vijece roditelja 5)
rujan-lipanj Suradnja s okruzenjem 15
Profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika
rujan -lipanj Suradnja s uciteljima na poslovima PO 17
ozujak-svibanj Predavanje za ucenike 10
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travanj-svibanj Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja 10
rujan-listopad Utvrdivanje profesionalnih interesa-obrada podataka 12
listopad-svibanj Suradnja sa Stru¢nom sluzbom zavoda za zaposljavanje 12
ozujak-lipanj Individualna savjetodavna pomo¢ 12
travanj-svibanj Posjeta srednjih $kola 8
listopad-svibanj Vodenje dokumentacije PO 6
Zdravstvena i socijalna zaStita u¢enika
rujan-svibanj Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite 11
rujan-lipan Suradnég u .czrganizaciji izleta, Skole u prirodi,terenske nastave, 12
izvanucionicke nastave
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, 105
STUDIJSKIH ANALIZA 1 PROJEKATA
Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve
prosinac, lipanj Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. 1 2. pol. 14
lipanj Analiza odgojno-obra. Rezultata na kraju nastavne godine 13
rujan, kolovoz g:jq:éée o odgojno-obr. radu i prijedlog mjera za poboljSanje 20
Istrazivanje u funkciji osuvremenjivanja
prosinac-sijecanj Provodenje akcijskih i razvojnih istrazivanja 12
ozujak-travanj Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja 10
svibanj Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada 5
Vrjednovanje rada
kolovoz Samovrjednovanje rada stru¢nog suradnika 4
prosinac,lipanj Kvantitativna i kvalitativna analiza-izvjesce 8
rujan-lipanj Rad u timu za kvalitetu 24
4. STRUCNO OSPOSOBLJAVANIJE ODGOJNO- 202
OBRAZOVNIH DJELATNIKA
Stru¢no usavrSavanje pedagoga
rujan, listopad Izrada godisnjeg plana i programa rada stru¢nog usavrsavanja 4
rujan-lipanj Pracenje i prorada stru¢ne literature 50
rujan-kolovoz Struc¢no usavrsavanje u $koli-UV, Aktivi, nazo¢nost 20
rujan-lipanj Zupanijsko struéno vijeée struénih suradnika-sudjelovanje 22
rujan-lipanj Stru¢no-konzultativni rad sa sustru¢njacima 9
rujan-lipanj Usavriavanje u organizaciji. MZOS,AZOO i ostalih institucija 23
rujan-lipanj Usavrsavanje u organizaciji drugih institucija- sudjelovanje 20
Objavljivanje ¢lanaka u stru¢noj periodici ili zbornicima radova 0
Stru¢no usavrSavanje ucitelja
kolovoz Indivivdualn.a pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova 5
usavrsavanja
rujan-lipanj Koordinacija skupnog usavrSavanja u $koli i izvan nje 14
prosinac,veljaca Odrzavanje predavanja pedagoskih radionica za ucitelje 4
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rujan-lipanj PI:?.CG?I:]G 1 pruvzanj‘e‘strucne pomo¢i uciteljima pripravnicima i 15
uciteljima pocetnicima
rujan-lipanj Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima pripravnicima 8
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 195
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
Bibliote¢no-informacijska djelatnost
studeni-svibanj S_udjelovanje u 1z_rad1 prljedl_oga nabave, strucne i c'iru.ge ' 5
literature, novih izvora znanja, nabavke novih lektirnih djela
Dokumentacijska djelatnost
rujan-lipanj Briga o skolskoj dokumentaciji 25
rujan-srpanj Pregled uciteljske dokumentacije 20
rujan-kolovoz Vodenje dokumentacije o uéiteljima i roditeljima 32
rujan-kolovoz Vodenje dokumentacije o radu 43
6. OSTALI POSLOVI 40
rujan- lipanj Nepredvideni poslovi 40
SVEUKUPNO 1784
8.3  Plan rada stru¢nog suradnika knjiznic¢ara
Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine
Mjesec SadrzZaj rada Broj sati
|. ODGOJNO — OBRAZOVNA DJELATNOST
IX.-VI. | a) Neposredan rad s u¢enicima 700
- razvijanje ¢italaCkih sposobnosti, poticanje na samostalno Citanje, razvijanje 46
ljubavi prema knjizi
- razvijanje kulturnih navika i lijepog ponaSanja u knjiznici i uopCe, naglasak na 30
nenasilnom ponasanju
- organizacija i pomo¢ ucenicima u neposrednim grupama i grupama 10
izvannastavnih aktivnosti
- usmeni i pismeni prikazi djela 20
- radionice s ucenicima povodom obiljeZavanja vaznih nadnevaka 34
- osmiSljavanje provodenja slobodnog vremena u knjiznici (Citanje knjiga iz
strucne, djecje i literature za mladez, druzenje s djecom uz Casopise u ¢itaonici, 30
sudjelovanje u kvizovima)
- organizacija knjizevnih susreta, promocija, kvizova,igrokaza 26
- pomo¢ uéenicima pri izboru knjiga i obradi zadane teme ili referata iz pojedinih 20

nastavnih podrucja
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- upucivanje u nacin i metode rada na istrazivackim zadacima 10

- pomo¢ pri izboru knjiga i upucivanje na Citanje znanstvene literature, dnevnih 24

listova i Casopisa

- organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i knjiznicom 30

- gledanje filma 24

- posjet drugoj knjiznici, usporedba Skolske i narodne knjiZnice s obzirom na 14

funkciju i korisnike

- upoznavanje ucenika 1. razreda sa Skolskom knjiZznicom, organizacijom rada 36

knjiznice, posudba knjiga, upis u knjiznicu

- poticanje na razvijanje Citateljskih sposobnosti u¢enika 2. razreda 20

- upoznavanje ucenika 2. razreda s knjigama za lektiru i slobodno Citanje za 30

njihovu dob

- upucivanje ucenika u ¢itanje ¢asopisa za djecu 18

- razlikovanje knjiga zabavnog sadrZaja i znanstvenih djela, te usvajanje pojmova 24

pisac, knjizevnik, ilustrator, nakladnik

- uoCavanje bibliografskih podataka: kazalo (abecedno, predmetno 10

y g p p

- upoznavanje ucenika s referentnom zbirkom: enciklopedije, rjecnici, leksikoni, 16

atlasi — samostalno pronalazenje informacija

- animiranje u¢enika za sudjelovanje u eko radionicama 46

- pronalaZenje pojmova: rje¢nik, enciklopedija, leksikon, biblioteka, bibliobus, 2

beletristika

- upoznavanje ucenika s literarnim i znanstveno-popularnim ¢asopisima za 16

ucenike (Radost, Smib, Meridijani)

- upoznavanje ucenika s UDK klasifikacijom, znanstveno-popularna literatura, 34

smjestaj knjiga na policama, pretrazivanje po predmetnom i stru¢nom katalogu

- upoznavanje s gramatikom, pravopisom, rje¢nikom, priru¢nikom 30

- sluzenje stru¢nom literaturom pri obradi zadane teme i u pripremi referata 36

- upoznavanje sa sustavom knjiznica u RH (NSK, narodne, specijalne) 10
IX.-VI. | b) Suradnja s uéiteljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem 200

- suradnja s uciteljima pri nabavi lektire, strucne literature, prirucnika i AV grade 70

- suradnja s uciteljima i struénim suradnicima te ravnateljem u nabavi stru¢no- 80

metodicke literature

- suradnja s razrednicima 20
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- suradnja s mati¢nom sluzbom 30
54— II. STRUCNA KNJIZNICNA I INFORMACIISKO-REFERALNA 512
' ' DJELATNOST
- upis novih ¢lanova 30
- pracenje zakonske normative iz podrucja struke 20
- knjizni¢no poslovanje — uvodenje knjiga, inventarizacija, signiranje, 306
klasifikacija, otpis zastarjelog i uniStenog knjizni¢nog fonda
- izrada programa rada 20
- organizacija i vodenje poslova u knjiznici 40
- pracenje izdavacke djelatnosti i nabava knjiga 30
- pracenje i evidencija koriStenja knjiznicnog fonda i ostalih medija 30
- informiranje ucenika i ucitelja o novim knjigama i ¢asopisima 36
IX. - VI. I1l. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 180
- sudjelovanje u izradi programa kulturne i javne djelatnosti Skole 10
- organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja — knjizevni susreti,
predstavljanje knjiga, natjecanje u znanju i poznavanje knjizevnih djela, 40
natjecanje u on-line nacionalnom kvizu za poticanje Citanja
- razgovori, okrugli stolovi, radionice 20
- predstavljanje novih knjiga i ¢asopisa 20
- tematske izlozbe 20
- obiljezavanje znacajnijih nadnevaka 50
- suradnja s tiskanim medijima 10
- posjeti ustanovama u kulturi 10
IX. - VI. IV. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE 36
- izrada godis$njeg i mjesecnog plana rada 10
- tjedno planiranje 16

- planiranje kulturne i javne djelatnosti
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IX. ~ VL. V. STRUCNO USAVRSAVANIE 140
- individualno usavrSavanje 30
- sudjelovanje na struénim sastancima u Skoli 30
- sudjelovanje na aktivima,seminarima i savjetovanjima za skolske 50
knjiznicare
- suradnja s mati¢énom sluZzbom i ostalim knjiznicama 30
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1784
8.4 Plan rada tajniStva
Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine
Mjesec SadrZaj rada Sati rada
Normativno-pravni poslovi
- Izrada normativnih akata
IX.-VIII. . . . : 410
- Pracenje i provodenje pravnih propisa
- Izrada ugovora, rjesenja i odluka
Kadrovski poslovi
- Objava natjecaja
- Zaprimanje i evidentiranje prijava na natjecaj
- Obavjestavanje kandidata o rezultatima natjecaja
-Vodenje personalne dokumentacije
IX.-VIII. . S . 467
- Evidentiranje primljenih radnika
-Prijava i odjava na HZMO
- Izrada odluka o koristenju godiSnjeg odmora, izrada plana godi$njih odmora
- Azurira podatke o radnicima u Registru javnih sluzbenika i e-Matici
- Upucivanje na sanitarne preglede i pracenje rokova pregleda
Op¢i 1 administrativni poslovi
- Rad sa strankama
- Suradnja s tijelima upravljanja u $koli, nadleZznim ministarstvima, uredima
drzavne uprave , upravnim odjelima
- Izrada statistickih izvjes¢a
- Ispunjavanje narudzbenica za pedagosku dokumentaciju, uredski materijal,
Skolsku kuhinju i ostali potro$ni materijal
- Izrada prijepisa svjedodzbi
- Suradnja s drugim $kolama i ustanovama
IX.-VIII. 606

- Priprema sjednica i sudjelovanje u radu skolskog odbora, vodenje zapisnika,
pripremanje materijala

- Obavljanje i dodatnih poslova koji proizlaze iz programa rada, projekata i
aktivnosti u kojima sudjeluje skola

- Vodenje evidencije o ucenicima i izdavanje potvrda o vodenim evidencijama
- Pisanje raznih molbi, izvjes¢a , dopisa i odgovora

- Vodenje police osiguranja u¢enika

- Primanje razvrstavanje i urudzbiranje poste, te arhiviranje

- Obavljanje i drugih poslova po nalogu ravnatelja

38




Godisnji plan i program rada Osnovne $kole Gvozd, Gvozd za $kolsku 2016./2017. godinu

Organizacija rada pomo¢no-tehni¢kih radnika

IX.-VIIl. | - Organizacija i kontrola rada 35
- Vodenje brige o radnoj odjeci i obuci
Poslovi u svezi s inspekcijskim nadzorom
IX.-VIIIl. | - Pracenje rokova periodi¢nih tehnickih pregleda, certifikata i izvrSavanje 50
naredenih mjera pojedinih inspekcija
8.5 Plan rada racunovodstva
Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine
Mjesec Sadrzaj rada Sati rada
IX.- VIII. Obracun i isplata placa i naknada 100
IX.-VIII. Vodenje blagajne 28
IX.-VIIL. Obracun i isplate ugovora o djelu 10
IX.-VII Izrada ulaznih i izlaznih faktura 20
IX.-VIII. Pracenje, analiza i provodenje zakonskih propisa 20
IX.-VIII. Izrada financijskih i statistickih izvje$ca 90
IX.- VIII. Kontiranje i knjizenje 500
IX.-VIII. Izrada financijskih planova 50
Suraduje s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave i jedinicama
IX.-VIII. lokalne samouprave, poreznim uredima, sluzbama mirovinskog i 100
zdravstvenog osiguranja
IX.-VIII. Uskladuje stanja s poslovnim partnerima 20
XI.- 1. Priprema godisnji popis imovine 140
IX.-VIIL. Kontrolira obracune i isplac¢uje putne naloge 20
IX.-VIII. Vodi poslovne knjige u skladu s propisima 400
Obavlja ostale racunovodstvene i, financijske i knjigovodstvene poslove koji
IX.- VIII. . . - . 9 300
proizlaze iz godi$njeg plana i programa rada Skole
IX.- VIII. Ispisivanje uplatnica za Skolsku kuhinju i knjiZzenje uplata 70
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9 PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

2. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSkoéama
5. RjeSenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
6. Raspored sati

Ravnatelj $kole Predsjednik Skolskog odbora

Barbara LjubiSié, dipLucitelj Ivana Sipus

Mijesto i datum:29. rujna 2016.
KLASA: 602-01/16-01/05
URBROJ: 2176-43-01-16-2
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